_UBNDXAMUONGPON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT TH MUONG PON Déc lip - Tu do- Hanh phiic

Sé:  /Qb-TrTH Muong Pon, ngay  thang 9 nam 2025

QUYET PINH
V/v ban hanh thyc hién Quy ché din chii trong hoat dong ciia nha truong

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TH MUONG PON

Can cir Nghi quyét s6 55/NO-UBTV QH10 ngay 30/8/1998 ciia Uy ban Thuong
vu Quoc héi vé viéc ban hanh Quy ché thiee hién dén chii trong hoat dong cua co
quan,; Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thyc hién
dan chu trong hoat dong co quan hanh chinh Nha nuoc va don vi sy nghiép;

Can cir Quyét dinh sé6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cia Chinh
phii quy dinh co ché tw chii ciia don vi sw nghiép céng Idp;

Céin cit Khoan 1, Piéu 11 Piéu Ié truong tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tw s6
28/2020/TT- BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo truong Bo GDPT quy dinh trach nhiém
va quyén han ciia Hiéu truomg truong tiéu hoc; Thong tw 09/2024/TT-BGDPT ngay
03/6/2024 ciia B6 GDPT Quy dinh vé viéc cong khai ciia cdc co s6 gido duc qudc dan;

Thyc hién Nghi quyét Hoi nghi vién chiec nam hoc 2025-2026 cua truong
PTDTBT TH Muong Pon,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cta nha
truong gdom 5 chuong, 34 diéu :

Chuong 1: Nhitng quy dinh chung.

Chuong 2: Thuc hién dan chu trong ndéi by nha trudng vdi cac co quan
quan 1y cap trén, chinh quyén dia phuong.

Chuong 3: Quan hé giai quyét cong viéc gitta nha trudng véi cac co quan
quan 1y cap trén, chinh quyén dia phuong.

Chuong 4: Quy dinh cong khai viéc tiép dan va giai quyét cac cong viéc
ctia nha truong d6i voi cac to chire, ca nhan ngoai nha truong.

Chuong 5: Quy udc thuc hién nép sdng vin hoa trong truong hoc.

Piéu 2. Quy ché thuc hién dén chu trong nha truéng da duoc thong qua
Ho1 nghi can bd vién chirc dau nam hoc’ chinh thirc dua vao thuc hién tir ngay
14/9/2025 dén thoi gian ban hanh quy ché dan chi mdi cua nam hoc 2025-2026.

Piéu 3. Quyét dinh ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky; Hiéu truong Truong
PTDTBT TH Muong Pon va toan thé can b9, gido vién, nhan vién nha truong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi "hél"}-' PHO HIEU TRUONG
-Nhu Diéu 3 2= bo u[ TRACH
-Luu: VT :

Ngb Vin Do



QUY CHE
Thuc hién dan chi nam hoc 2025-2026
(Ban hanh theo Quyét dinh s6  /OP-TrTH ngay  /9/2025 Truong PTDTBT
TH Muwong Pon)

N Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1: Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nhiig noi dung lién quan dén viéc thuc hién
dan chu trong Nha truong.

2. TAt ca cac ca nhan doan thé c6 lién quan dén hoat dong ctia Nha trudng
déu thudc pham vi diéu chinh cia quy ché nay.

Pi¢u 2: Muc dich thuc hién dan chii trong Nha truong

1.Thyc hién dan chu trong Nha truong nham thuc hién phuong chim
cung biét, cting ban, ciing 1am va cing giam sat kiém tra. Pam bao cho moi céa
nhan, moi t0 chtrc duoc quyén giam sat, kiém tra, dong gop ¥ kién xay dung su
nghiép gido duc cua Nha truong.

2. Thuc hién dan chu trong Nha truong nham phat huy quyén lam chu cua
gido vién, cua hoc sinh, ctia phu huynh va cac to chic xa hoi khac dong gop cho
su nghiép gido duc cia Nha truong.

Pi¢u 3: Nguyén tic thue hién din chii trong Nha truong

1. M¢ rong dan chi, phat huy quyén lam cha nhét thiét phai c6 su linh
dao ctia Pang, dam bao nguyén tic tap trung dan chi, phat huy vai tro cia cac to
chtrc trong Nha truong.

2. Thyc hién dan chu trong Nha trudng phéi tudn theo phap lut, quyén
phai di d6i v6i trach nhiém va nghia vy, dan cha phai gan lién véi ky luat, ky
cuong cua Nha trudong.

3. Xt 1y nghiém minh nhitng hanh vi lgi dung dan chu, xdm pham
quyén tu do dan chii, quyén ctia nguoi khac 1am anh hudng dén uy tin va sy phat
trién ctia Nha truong.

CHUONG I
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NQI BQO NHA TRUONG VA TRACH
NHIEM CUA CAC THANH VIEN TRACH NHIEM CUA HIEU
TRUONG VA PHO HIEU TRUONG

Diéu 4: Trach nhiém cia Hiéu trudng.

1. Hiéu trudng phu trach chung tit ca cac mit hoat dong ctia Nha trudng.
Piéu hanh toan bd hoat dong gido duc ctia Nha truong, chiu trach nhiém trudc
cép trén vé toan bd céc hoat dong do.



2. Hi¢u truéng xay dung ké hoach hoat dong cua Nha truong theo nam hoc,
thang, hoc ky. Lay ¥ kién dong gop clia ca nhan va tap thé dé diéu chinh va hoan
thién cac ké hoach chi dao. T chirc giao ban dinh ki hang thang, quy, 6 thang.
Cubdi nam phai t6 chirc danh gia tong két hoat dong tai Hoi nghi can bo vién
chtec.

3. Hiéu trudng to chirc bd may quan 1y to chirc ciia Nha truong. To chirc
danh gia dinh ki hang ndm vdi can bd, cong chirc, vién chirc thude thim quyén
quan li.

4. Thuc hién déy du cac ché d6 chinh sach ddi véi can bod giao vién, hoc
sinh. Cong khai cac khoan thu, chi trong Nha truong. Ché d6 quyén loi va viéc
danh gia dinh ky ddi v6i nha gido can bo cong chirc, ngudi hoc.

5. Thong bao cong khai dé can bd, cong chic, vién chirc dugc biét
nhiing viéc duoc quy dinh tai diéu 11 ciia Quy ché nay.

6. Lang nghe y kién ciia gido vién, phu huynh, hoc sinh dé kip thoi diéu
chinh chi dao hoat dong cua Nha trudong. Khi can bg vién chirc dang ki duoc gap
va c6 noi dung, 1i do cu thé thi b tri thoi gian gap thich hop dé gip va trao doi.

7. Ban hanh quy ché quan li trang thiét bi lam viéc trong co quan, don vi
dam bao thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém kinh phi dugc cdp, thuc hién cac quy
dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va cac tai san
cau co quan don vi phai dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luét.

8. Thuc hién cac bién phap phong ngtra, ngdn chdn hanh vi tham nhiing.
Tao diéu kién cho co quan t6 chirc ¢ tham quyén xir Iy ngudi c6 hanh vi tham
nhiing. Chiu trach nhiém truéc phap luat néu thiéu trach nhiém dé xay ra tinh
trang tham nhiing.

9. T6 chirc hoi nghi can bo cong chirc vién chire mdi ndm mét 1an theo quy
dinh. T6 chirc chu tri cac cudc hop hdi ddng su pham, hop lién tich theo quy
dinh danh gia két qua thuc hién nhi€ém vu dugc giao. Noi dung cua Hoi nghi
vién chirc, gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh sach cua
Pang, phap luat ciia Nha nude c6 lién quan dén chtic ning, nhiém vy ciia co
quan, don vi; kiém diém viéc thyc hién Nghi quyét Hoi1 nghi can bd, vién chirc
trude d6 va nhitg quy dinh vé thue hién dan chu trong hoat dong ctia co quan,
don vi; danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta nguoi dimg dau co
quan, don vi trong vi¢c thyc hién ké hoach cong tac hang nam; thao luan, ban
bién phap thuc hién ké hoach cong tac nam tGi cia co quan, don vi;

b) Nguoi dimg dau co quan, don vi ling nghe y kién dong gop, phé
binh cta can b, giai dap nhitng thic méc, kién nghi cta can bd, vién chirc;

¢) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan, don vi; phat dong phong
trao thi dua va ki két giao udc thi dua



d) Ban cac bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi séng cia can
bd, vién chirc trong co quan, don vi;

e) Khen thudng cac nhan, tap thé ctia co quan, don vi c6 thanh tich trong
cong tac.

10. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va to chirc hom
thu gép y; chi dao nguoi phu trach cong tac hanh chinh, tam ly hoc dudng cua
truong mé hom thu gop v, nghién ciru va dé xuit giai quyét cac y kién gop ¥
dugc giri dén, bao cdo Hiéu trudng dé dé ra nhimg bién phap hop 1y nham tiép
thu va giai quyét cac y kién gop .

11. Kip thoi xtr 1i nguoi ¢6 hanh vi can trd vi¢e thyc hién dan chu trong
hoat dong cta trudng va ngudi cé hanh vi tra thu, tri dap can bo vién chire khiéu
nai t6 cdo, kién nghi theo quy dinh ctia phép luét.

12. Panh gia mic ho hoan thanh céng viéc cua PHT, TTCM, GVCM,
GVBM hang thang, cudi ki.

Piéu 5: Nhirng viéc Hiéu truwéng phai ldy y kién tham gia dong gép
xay dung ciia ca nhin hodc cac té chirc doan thé trong truong trude khi
quyét dinh

1.Chu trwong giai phap thuc hién nghi quyét cta Pang, phap luat cua
nha

nude lién quan dén cong viée cia truong.

2. Ké hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc va céac hoat dong khac
cua truong trong nam hoc.

3. T6 chirc phong trao thi dua cta trudng.

4. Béo céo so két, tong két cua truong.

5. Cac bién phap cai tién to chire, hoat dong va 1é 16i 1am viéc, phong chéng
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

6. Ké hoach dao tao tuyén dung, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc,
bau cir, bd nhiém can bo vién chirc, trinh do chuyén mén nghiép vu ciia nha gido
cong chuc.

7. Thuc hién ché do chinh sach lién quan dén quyén loi ich cua can
b0, cong churc, vién chirc.

8. Cac ndi quy, quy ché cta nha truong.

Piéu 6: Trach nhiém ctia Pho Hiéu trudng.

- Pho Hiéu trudng 1a ngudi tham muu, giip Hi€u trudng nhitng cong viée
duoc giao nham dua sy phat trién ctia Nha truong di 1én.

- Pho Hiéu truong truc tiép giaiquyét cac van dé co lién quan téi cong viée
minh phutrach. Ling nghey kién ctia moi nguoi, giai dap, giai quyét cac van dé
co lién quan td1 Nha truong trong pham vi cho phép. Tham gia gop ¥y vo1 moi



nguoi, voi Hiéu truong.

- Gitp Hiéu truong phu trach va diéu hanh hoat dong chuyén mén va
cac hoat dong khac trong Nha truong.

- Chiu trach nhi¢m trude Hi€u truong vé chat lugng cong tac day va hoc,
ndéi dung cic hoat dong chuyén mon, chit luong vin hod trong Nha truong
va cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong.

- Can ctr vao ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc cua Nha truong dé xay
dung ké hoach chi dao chuyén moén nam hoc, tung hoc ki, thang, tuan. Can cr
vao tinh hinh thyc té ciia Nha trudng theo timg giai doan xay dung ké hoach chi
dao phu hop sat thuc té.

- Thuong xuyén kiém tra danh gia, rat kinh nghiém kip thoi két qua giang
day cua gido vién, hoc tap cua hoc sinh. Gidm sat, chi dao hoat dong to chuyén
mon cé hiéu qua.

- Chu dong tham muu to chitc cac phong trao thi dua, boi dudng hoc
sinh gioi gido vién gioi, nang cao chat lugng gido duc.

- Phu trach quan Iy co s& vat chat khi duoc phan cong. Chu dong tham muru
v6i Hiéu truong ké hoach dau tu mua sam, stra chita, nang cdp CSVC nhiing
trang thiét bi can thiét phuc vu hoat dong gido duc trong nha truong.

TRACH NHIEM CUA NHA GIAO - CONG NHAN VIEN CHUC

Piéu 7: Trach nhiém chung.

1. Hoan thanh moi nhiém vu dugc giao theo timg thoi gian quy dinh
:Tuan, thang, hoc ky, nam theo quy dinh ctia Luat Gido duc

2. Thuc hién nghiém tac moi quy ché, quy dinh cua truong, Nganh. Thuc
hién tiét kiém chdng lang phi va dam béo thong tin chinh xé4c kip thoi; thyc hién
nghia vy, dao dtrc, van hoa giao tiép, quy tic Ung xir, nguyén tic trong hoat
dong nghé nghiép va nhitng viéc khong dugc lam theo quy dinh cua Phap luat.

3. Chiu trach nhiém truéc phap luat, truéc ngudi phu trach truc tiép va
trudc ngudi dimg dau trong co quan, don vi vé viéc thi hanh nhiém vu cia
minh.Ddi vé&i vién chic duoc quyén ttr chdi thuc hién cong viéc hodc nhi¢m vu
trai v6i quy dinh cta phap luat, dugc quyét dinh van d& mang tinh chuyén mén
gfm vai1 cong viée, nhi€ém vu duoc giao.

4. C6 trach nhiém tham gia dong gop y kién xay dung nhiing nodi dung
theo diéu 5 trudc khi hiéu trudng quyét dinh

5. Nghiém tac thuc hién phé binh va tu phé binh phat huy wu diém, co
bién phap stra chira khuyét diém, thang gop v xdy dung nodi bd nha trudng trong
sach viing manh.

6. Bio cao ngudi co tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cia co quan don vi.

Piéu 8: Trach nhiém ciia tirng thanh vién trong Hoi ddng nha truong

1. Trach nhiém ciia Tong phu tréach



- Tham muu va giup Hi¢u trudng chi dao truc tiép cac hoat dong doi, sao
nhi dong, hoat dong giao duc dao dirc trong Nha truong.

- Can ¢t vao nhiém vu nam hoc, ké hoach hoat dong doi, sao cua hdi déng
cp trén dé xay dung ndi dung, bién phap, trién khai ndi dung, hoat dong
cho phu hop véi truong dé dat hiéu qua cao.

- Kiém tra, danh gia thi dua két qua cua cac hoat dong da trién khai, diéu
chinh hoat dong cho phu hop can thiét.

- Chiu trach nhiém truéc Hi¢u trudng vé két qua cong viéc phu trach. Vé
linh vyc cong tac doi.

2. Ké todn - van phong

a) Ké todn:

Tham muu cho Hiéu truéng t6 chirc diéu hanh thu chi tai chinh, tai san
ctia Nha truong dam bao nguyén tic c6 hiéu qua.

- Quén ly ho so chimg tir tai chinh. HO so chimg tir hop 1y, rd rang,
dung nguyén tic. Tai chinh cap nhat.

- PBam bao chi tra dung quy dinh.

- Chiju trach nhiém truéc Hiéu truong, trudc phap ludt vé nguyén tic
ché do tai chinh ciia Nha trudng va tai san ctia Nha truong.

b) Van phong: 7 7

- Xay dung ké hoach cua t6, hang thang ra soat cic hoat dong cua to,
rut kinh nghiém nhiing ton tai, khac phuc kip thoi.

- Nhan vién van phong chiu trich nhiém danh may cic van ban chung
cua nha truong.

- Thyc hién day du cac quy dinh cua van phong nhu: Thuong truc, béo
céo thong ké hd so va luu trit cac bao cdo hd so cua Nha truong diing nguyén tac.

- Giao nhan cong van, ghi chép ddy du cap nhat s6 cong van di dén.

- Thong tin hai chidu véi cap trén khi va chi khi Ban giam hiéu diéu
hanh yéu cau.

- Lay si s6 hang ngdy va bao céo si s6 hang ngiy ciing nhu cubi thang
cho Hi¢u truong hodc Hi¢u pho thuong truc.

- Hoan toan chiu trich nhiém vé van d& thong tin bio cdo dung lich
dung thoi gian quy dinh cua t6 chuc.

3. Thii quyp, y té:

a) Thu quy:

- Quan 1y tién mit cta truong, kiém ké quy hang thang.

- Thu tién, chi tién ra khi va chi khi c¢6 chir ky duyét chi hodc tam tmg cta
Hi¢u trudng.

- Thu va chi phai c6 day du chit ky ctia nguoi ndp hodc ngudi linh.

b) Qudn Iy bép dn:

- Kiém tra nhan thuc phém va ché bién cua bép an x4ac nhan sb luong, gid
ca hang ngay, ndu ding thuc don hang ngdy. Pam bao vé sinh an toan thuc



pham.

- Cong khai xuét an, thuc don hang ngay 1én bang.

- Chiu trach nhiém vé chat luong an, chat lwong vé sinh thuc pham, an
toan thuc pham cho gido vién va hoc sinh.

- Lam chimg tir thanh toan ding da cho bén giao nhan thuc phdm

¢) Thw vién - do ding:

- Quan 1y sach gido khoa, thu vién, d6 dung c6 s6 sach rd rang khoa hoc,
cap nhat.

- Chu ddng co6 ké hoach dé nghi tham muu ting cudng co s& vat chat cho thi
nghiém va thu vién. Kiém tra st dung dd dung cac 16p, bédo cao duoc chinh xac
khi Hiéu trudng yéu cau.

-Pép tmg moi yéu ciu vé sach gido khoa, tai liéu d6 dung cho gido vién,
hoc sinh trong diéu kién co thé.

- C6 ké hoach t6 chirc t6 cong tac thu vién hoat dong tot.

- Chiu trach nhiém vé s tai san quan 1y phu trach.

- Thuong xuyén c6 ké hoach bao quan lau chui cac dd dung day hoc.

- Ghi chép cap nhat cac loai hd so sb sach theo quy dinh

- Kiém ké sach truyén, d6 dung hang nim. C6 ké hoach tu stra, bo sung.

4. Khéi truong chuyén mén

- Can ctr vao ké hoach nam hoc, hoc ky, thang va tinh hinh thuc té cua to,
khdi truong cung to cu thé hoa cac ndi dung cac chi tidu, cac bién phap thuc
hi¢n theo nam hoc, hoc ky, thang, tuan nham thuc hién tot nhiém vu gido duc.

- Can ctr vao nhu cdu co s vat chat, bdi dudng chuyén moén dé dé xuat
vo1 giam hi¢u hd tro tao diéu kién cho hoat dong gido duc va cong tac boi dudng
chuyén mon ciia to.

- Khéi trudng kiém tra, dén déc, dong vién, nhic nhd t6 vién thuc hién
quy ché chuyén mén, cha nhiém. Xép loai chuyén mon, xép loai to vién qua dot
kiém tra, thang, hoc ky, nim hoc. Giai quyét cac van dé trong trong vi pham
quyén han.

- Khéi trudong chuyén mon c6 ké hoach du gio gop ¥ cho to vién nang cao
nghi¢p vu.

- Khéi truong chiu trach nhiém vé noi dung, chat lugng sinh hoat to
chuyén mén, hd so chuyén mén va chit luong hoat dong toan dién cua té minh
phu trach.

- Tu danh gia, xép loai hang thang theo quy dinh, danh gia mtc d6 hoan
thanh nhiém vu cua GV trong t6.

5. Gido vién tryc tiép giang day va chit nhiém.

- Thuc hién c6 chat luong hoat dong giang day, gido duc theo su phan
cong; tich cuc cac hoat dong khac cta nha truong, ctia nganh va dia phuong to
chure. Khong phéat ngdn, giang day hodc cé hanh vi xuyén tac ndi dung gido duc,



chu truong duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nuéce. Chiu trach
nhiém vé chét lugng van hoa, chat lugng dao duc va cac hoat dong khac cua
16p giang day phu trach.

- T6 chire cho tip thé 16p tham gia cic hoat dong gido duc toan dién
ctia 16p, cta trudng. Quan tdm bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu.

- Str dung va bdo quan tai san dugc giao cua 16p co6 hi¢u qua.

- Thuc hién thu chi theo quy dinh cong khai, ding thoi han.

- Thuc hién t6t quy ché chuyén mon, sinh hoat chuyén moén, bdi dudng
chuyén mon.

- Hanh vi Gmg xt, ndi ning cta gido vién phai chuan muc, trang phuc cua
gido vién phai chinh té phu hop voi hoat dong su pham.

- Khong xtc pham nhan phém, danh du, than thé cta hoc sinh, déng
nghiép va nguoi khac. Khong tiéu cuc trong hoc tap, kiém tra, thi cir. Khong
cd y danh gia sai két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh. Khong ép budc
hoc sinh hoc thém dé thu tién.

- Khong bo gio , bo budi day, tuy tién cit xén chuong trinh gido duc.

- Bao vé uy tin ctia nha truong, cua dong nghiép

- Tich cuc phong chéng cic té nan x3 hoi, thuc hién tdt an toan giao
thong. Khong gy rdi trat tu truong hoc. Khong mang vii khi, chat chay no, cac
loai hoa chét doc hai vao truong hoc. Khong stir dung dién thoai di dong khi
dang giang day va du hop.- Can ctr vao chi ti€u, ké hoach nam hoc cua truong
theo cd nam, hoc ky, thang va tinh hinh thuc té cua 16p dé xady dung ké hoach
cong tac chil nhiém, cong tac chuyén moén cho phu hop cé hiéu qua cao nhat.

- Ty danh gia, xép loai mtc d6 hoan thanh cong viéc hang thang theo
quy dinh.

Piéu 9: Nhirng diéu nha gido cian bd cong chirc dwoc biét duwge tham gia
y kién.

1. Thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang va phap ludt cua
Nha nude, ké hoach coéng tic hang ndm ctia co quan don vi.

2. Ké hoach cong tac hang nim cua trudng.

3. Viéc t6 chire phong trao thi dua ctia co quan don vi.

4. Béo céo so két, tong két cuia truong.

5. Cac bién phép cai tién to chirc, hoat dong 1¢& 16i 1am viéc, phong chong
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha,
sach nhiéu dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can by, cong chuc, vién chuc,
bau ctr, bd nhiém can bo, cong chuc, vién chirc.

7. Thuc hién ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cta can bo,
cong chirc vién chuec.

8. Cac ndi quy, quy ché cua don vi.



Piéu 10: Nhirng viéc can b cong chirc, vién chire giam sat, kiém tra.

1. Thyc hién chu truong, chinh sach caa Pang va Phap luat ciia Nha nude,ké
hoach cong tac hang nam cua truong.

2. St dung kinh phi hoat dong, chip hanh chinh sach ché do quan li st
dung tai san cua co quan don vi.

3. Thyc hién ndi quy, quy ché cia truong.

4. Thyc hién cac ché do chinh sach ctia Nha nuéc vé quyén lo1 ich cua
can by, cong churc, vién chuc trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai t6 céo trong noi bd truong.

Piéu 11: Nhirng viéc phai cong khai dé can b cong chirc, vién chirc biét:

* Noi dung can cong khai:

- Chu truong chinh sach cua Pang va Phap luat cia Nha nudce lién quan
dén cong viée trudng.

- Ké hoach cong tac hang nam, hang quy hang thang cta trudng.

- Kinh phi hoat dong hang nim bao gdm céc ngudn kinh phi do nha nudc
cip va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nim ctia co quan don
vi; tai san, trang thiét bi cta co quan, don vi, két qua kiém toan.

* Cong khai vé co so vat chit:

- Cong khai dién tich dat truong, dién tich phong hoc san choi, cdc phong
lam viéc khac.

- Cong khai danh myc sach gido khoa, sach tham khao, cac loai tap chi,
bdo dat mua hang quy.

- Cong khai tiéu chuan van phong pham.

- Cong khai cac ndi quy, quy dinh st dung tai sdn cua nha truong (dién
thoai, doc va muogn sach thu vién nha truong) danh muyc dd dung day hoc. Noi
quy bao quan d6 dung day hoc, st dung va bao quan hé théng chiéu sang.

* Cam két trach nhiém

- Néu st dyng tai san nha truong trong gio giang day hodc nghién ciru ma
hu hai thi tuy theo thai do, trach nhiém, tuy nguyén nhan gay ra hu hai ma ban
quan 1y co sé vat chat dinh murc boi thuong.

- Néu thué muon tai san cia nha trudng dung cho viéc riéng phai ky hop
d6ng cam két (theo quy dinh ctia nha nuéc) néu hu hong phai boi thuong 100%
theo tri gid hién tai.

- Tuyét d6i khong dua tai san ciia nha trudng ra khoi céng bao vé khi chua
¢6 ¥ kién cta Hiéu truong.

- Cong khai tai san d6 dung nha truong di qua cii hodc hu hong phai thanh
ly. Hoi dong thanh 1y 1ap bién ban, dinh gia va chuyén giao tai san cho nguoi
dang ky mua theo quy dinh cua Nha nudc.

*Cong khai cdc khoan dong gop cua nguoi hoc, viéc sw dung kinh phi va
chdp hanh ché @ thu chi theo quy dinh hién hanh. Kinh phi hoat déng
hang ndm, quyét todn kinh phi ciia trieong, két qua kiém todn



* Néi dung can cong khai

- Cong khai hé thdng van ban thu, chi cta cap trén theo tirng nam hoc.

- Thong bao cong khai véi hdi déng nha truong vé du toan ngan sach
do tai chinh duyét.

- Cong khai két qua quyét toan tai chinh cua phong tai chinh va
phong kinh té.

- Cong khai chu truong mua sim trang thiét bi co so vat chat phuc vu
day va hoc & phién hop hoi dong.

- Cong khai gia ca ciia cac thiét bi mua sam, stra chira.

- Cong khai cdc khoan thu ngoai ngan sach (ban trG, quy déi, hoc
tiéng Anh, hoc 2 budi/ngdy... ) quyét toan thu, chi theo thang, thong bao & phién
hop hoi dong.

- Cong khai cac khoan duoc thué mudn, biéu ting (thué truong thi dai
hoc, gui xe, qua cia cac don vi (néu co).

* Thoi gian cong khai

- Pbi voi du toan ngin sach cong khai chdm nhéat sau ngay khi co
quyét dinh giao du toan cta cip trén.

- Dai véi quyét toan ngan sach, cham nhat 1a 5 ngay sau khi duoc co quan
tai chinh cling cap tham tra, xac nhén.

- Cong khai trudc tir 5 dén 7 ngdy cac khoan thu theo quy dinh cua
Nha nuéc, tinh va cia UBND huyén. Cong bd 16 muc thu va thoi han thu.

*Gidi quyét ché d, quyén lpi, doi song vt chat tinh than cho nha gido,
can bo cong chirc

- bam bao luong dung han. Viéc nang luong dung ki han, nang luong
trude ki han cho can b gido vién dat thanh tich Xuét séc theo ché do hién hanh.

- Khen thuéng dung nguoi dung vi¢e ding quy dinh cua co quan. Binh xét
khen thudng cong bang khach quan.

- Viéc tham quan nghi mat cho CBGV theo ké hoach ctia nha trudng.

- Pugc bdi dudng nang cao nghiép vu.

1. Vigc ning bdc lwong, dé bat khen thwong, ki ludt

1.1. Pao tao, boi dwing cdin b cong chirc:

- BGH 14ap ké hoach bdi dudng gido vién theo ké hoach ctia PGD.

- Cong khai cac dot boi dudng, dao tao can bd, cong chic - thong bao
dén gido vién - sip xép thoi gian va cong viéc dé gido vién du cac 1op bdi
dudng.

- Tao diéu kién CSVC : Cir nguoi day thay - gido vién co quyén dé
nghi tham gia.

- Giao vién di hoc phai dam bao du s6 luong va chét luong 16p hoc.

1.2. Dé bat bo nhiém can bo

- C6 ké hoach 1au dai cho luc lugng ké can va phat trién doi ngii can bo tré.

- Panh gia dang mic ning lyc cla gido vién, bdi dudng gitp d& gido vién



tich cuc, giao nhiém vu c6 ké hoach giam sat giup do.

- Gido vién duoc dé bat gidi thiéu vao quy hoach phai 1a gido vién c6 pham
chatdao duc tét, trinh d6 chuyén mén viing vang, kha niang tap hop quan chiing,
co y thic td chire ky luat cao, co tinh than trach nhiém sin sang nhan cong vi¢c
va hoan thanh tdt nhiém vy, duoc da sb can bd gido vién nhan vién trong hoi
dong nha truong tin nhiém dua vao quy hoach. Thuc hién dung quy trinh gidi
thi¢éu nhan sy vao quy hoach. Gidi thi€u dé bat 1én cép trén dé bo nhiém.

1.3. Nang bdc luong:

Cong khai chinh sach, tiéu chuin nang luong.

Thuc hién quy trinh xét nang luong ding quy dinh

+ Gido vién bao céo két qua cong tac.

+ Ban xét duyét nang luong hop xét théng nhét dé nghi cap trén nang
bac lwong khi du tiéu chuén.

Cong khai ché d6 nang luong trudc thoi han cho nhimg cd nhén dat
thanh tich xuat sic. Xét duyét dé nghi cong khai, cong bang, ding ddi
tuong duoc hudng.

1.4. Khen thuong, ky ludt can b, cong chuec :

- Ban thi dua xay dyng tiéu chi thi dua hang nam.

- Xay dung quy ché khen thudng dinh ky, dot xuat

- Cong khai ké chi tiéu thi dua, quy ché khen thuong.

- T6 chirc binh bau thi dua cong bang khach quan, dung quy trinh.

- Ban thi dua cong khai danh sach khen thuéng - khen tirng mat - khen
toan dién.

- Tién hanh khen thudng dinh ky va dot xuat.

- Gi&o vién vi pham quy ché

+Lan 1 Nhic nhé

+ Lan 2 Phé binh truéc HDSP

+ Lan 3 Lap bién ban, xu 1y ki luat - luu ho so

- Céan bo, giao vién, nhan vién sinh con thir ba trd 1€n nhan céc hinh
thire x1r phat:

+ Khoéng xép loai thi dua, khong khen thudng tat ca cac hoat
dong ba nam lién ké tir ndm sinh con tht ba trg 1én.

+ Khong xét tang luong ding ki han, trude ki han trong ba
nam lién ké tir nam sinh con tht ba tro 1én.

- Gi4o vién c6 quyeén trinh bay hoic khiéu nai

1.5. Danh gia, nhdn xét can bo cong churc:

- Thyc hién day da ndi dung danh gia theo quy dinh.

- Thuc hién ding quy trinh danh gia.



- Ban giam hi¢u danh gia nhan xét can bd, gido vién phai xem xét y
kién cua to chuyén mon, lién tich Nha truong.

- Cong khai viéc danh gia. Giai quyét cac kién nghi khiéu nai ding quy dinh.

- Péanh gia gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién tiéu hoc dam bao
dung quy trinh. GV ty dénh gia - T6 chuyén moén danh gia - Lién tich nha truong
danh gia - HT thay mat lién tich quyét dinh mirc xép loai va nhan xét ghi hd so.

2. Cac vu vi€e ti€u cuc, tham nhiing trong co quan, don vi da duoc két
luan. Cong khai ban ké tai san thu nhap ctia nguodi c6 nghia vy phai ké khai theo
quy dinh cta phap luat. (Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng, ké toan).

3. Cac ndi quy, quy ché cia truong.

4. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai td cdo trong nodi bo
nha trudng.

5. Cong khai két qua tiép thu y kién cua can bd, cong chirc, vién chirc vé
nhitng van dé thudc thAm quyén quyét dinh cua ngudi dimg dau co quan dua ra
lay ¥ kién can bo, cong chirc, vién chic.

6. Vian ban chi dao diéu hanh cia co quan quan 1i cép trén lién quan dén
nha truong.

TRACH NHIEM CUA HQC SINH

Picu 12: Nhirng viéc hoc sinh dwoc biét

- Chu truong, ché d6 chinh sich ctia Nha nude cua nganh, ctia nha truong
d6i voi nguoi hoc. Noi quy quy dinh cua nha truong, cua 16p lién quan dén
nguoi hoc.

- Ké hoach dao tao, tuyén sinh ctia nha truong hang nam

- Nhitng thong tin lién quan dén hoc tap rén luyén cta hoc sinh

- Quy dinh danh gid hoc sinh. Hoat dong vui choi gidi tri, tham gia du
lich ngoai khoa theo quy dinh.

- Puoc thong bao két qua hoc tap, hoat dong qua cac dot kiém tra, thi
thang, ky

- Puogc nhap hoc, xin hoc, chuyén truong theo quy dinh.

Piéu 13: Nhirng diéu hoc sinh dwge tham gia déng gép ¥ kién cac hoat
dong giao duc cia Nha truong.

- Pugc tham gia dong gop ¥ kién dbi voi gido vién, Nha truong.

- Puoc tham gia déng gop ¥ kién trao doi thao luan cong viéc chung clia
nhom to, 16p. Pugc tham gia dong gop nhan xét danh gia binh xét thi dua cac
nhan tap thé to nhom trong 16p.

- Pugc c6 ¥ kién khiéu nai va yéu cu gido vién, nha truong giai quyét khi
c6 nhitng viéc chua cong bang, chua dang trong danh gia xép loai, trong cac mbi
quan hg.



Piéu 14: Trach nhiém cia hoc sinh.

- Phai hoc tap, rén luyén thuc hién nghiém tic cac ndi quy, quy dinh cua
Nha trudng, 16p dé ra.

- Thudng xuyén rén luyén, tu dudng pham chat dao dirc nhan céach, thé
luc, tham my, tinh than chép hanh cac nghi dinh, c6 dong co hoc tap dung.
Khong c¢6 thai do sai trong hoc tap. Tich cuc hoc tap.

- Kinh trong 18 phép véi thiy cd, ngudi trén, xdy dung gitp d& ban bé
cung tién bo, thwong yéu em nho, t6n trong nguoi trén.

- Thyc hién quy udc nép song vin hod ctia hoc sinh trong Nha trudng.

TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Piéu 15: K¢é hoach nhiém vu nadm hoc

- Phé bién ngay tu dau nam hoc ké hoach nhiém vu niam hoc va nhirng nd1
dung lién quan dén trach nhiém cuia gido vién can bd cong chirc va ngudi hoc.

- Thong bao cong khai nhiing quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy quy ché cua
nha trudng, tiéu chuan danh gid xép loai. khen thuong, ky luat (sau hoi
nghi cong chirc)

- Tb chirc Hoi nghi cha me hoc sinh 3 lan/nam hoc (Déu nam hoc, hét hoc
ky 1, cudi nim hoc) dé thong bao ké hoach nhiém vu nim hoc, Ké hoach thu chi
tai chinh, thuc hién théa thuan cac khoan thu theo thoa thuan téi tirng CMHS.
Giao trach nhiém cho phu huynh cung phdi hop véi nha trudong quan ly,
gido duc hoc sinh.

- GV thuc hién tiép thu, tong hop ¥ kién cta phu huynh dé phan anh cho
hiéu trudng.

- Kip thoi thong bao cac chu truong chinh sadch cuia nha nudc cua nganh
ddi voi nguoi hoc va can bd gido vién nhan vién.

- Pat hom thu gop ¥ dé cc c4 nhan thuan loi trong viée dong gop ¥ kién

- Giai quyét cac ¥ kién va don thu khiéu nai, to céo theo luat dinh

- Thuc hién c6 lich tiép dan. Tai noi tiép dan c6 niém yét cong khai lich
ngay gio tiép dan, ndi dung co ban cia luat, khiéu nai, t6 céo.

TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC POAN THE

Piéu 16 : Trach nhiém caa té chirc doan thé trong Nha truong.

- Tham muu, d& xuét nhimg bién phap gitp cho Hiéu trudng thuc hién tot
nhimg quy dinh cta ban quy ché nay.

- Chép hanh va td chuc tdt cac hoat dong dan chu trong don vi

- Thyc hién nghiém tuc 1& 16i lam viéc trong t chirc, nhitng quy dinh trong
diéu 1¢ truong Tiéu hoc va Luat gido duc



- T6 chte thue hién Nghi quyét, quy ché ctia Nha trudng véi to chirc minh
phu trach. . . .

Di€u 17: Trach nhiém cia ngudi dirng dau cac to chirc doan thé trong
nha truong

- Phéi hop véi nha truong trong viée to chire thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong

- Nang cao chat luong sinh hoat chuyén moén, dan chu ban bac thuc hién
nhiém vu nam hoc.

Piéu 18: Trach nhiém ciia CMHS, ban dai dién CMHS trudong va cac l6p

- Ban dai dién CMHS truong va cac 16p c6 trach nhiém t6 chuc thu thap
¥ kién dong gop ciia cac cha me hoc sinh dé cung phdi hop giai quyét cac van dé:

- Van dong cha me¢ hoc sinh thyc hién dang chu truong, chinh sach ché do
ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai dong gop.

- Van dong cha me hoc sinh thyc hién cong tac xa hoi hoa giao duc

- CMHS c6 thé phan anh gép ¥ trao doi truc tiép voi nha trudng voi gido
vién hodc thong qua dai dien CMHS 16p, truong vé nhimng van dé lién quan dén
cong tac gido duc trong nha truong.

CHUONG III
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHATRUONGVOI CAC
CO QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Diéu 19: Nha truong véi co quan quén 1y cip trén
- Phuc tung su chi dao cta co quan quan 1y cdp trén, thuc hién bao cdo
dinh ky dung quy dinh kip thoi va nghiém tic
- Kip thoi phan anh nhiing vudéng mic khé khin cta nha trudong va kién
nghi bién phap khic phuc dé cp trén xem xét giai quyét
- Phan anh nhitng van dé chua rd trong quéan 1y chi dao cua cap trén, gop ¥
phé binh bang vin ban hodc trao ddi truc tiép. Khi ¥ kién phan anh chwa duoc
giai quyét, nha truong van phai nghiém tic chap hanh va thyc hién sy chi
dao cta cip trén.
CHUONG IV
QUY PINH CONG KHAI VIEC TIEP CONG DAN VA GIAI QUYET
CAC CONG VIEC CUA NHA TRUONG POI VOI CAC TO CHUC
NGOAI NHA TRUONGQUYEN KHIEU NAI, TO CAO CUA THANH
VIEN TO CHUC

Piéu 20: Moi thanh vién, t6 chirc trong Nha truong c6 quyén khiéu nai véi
lanhdao Nha truong vé quyét dinh hoac viéc lam trai phap luat cia Nha truong



ctiacan bd, gido vién, nhan vién thudc Nha trudng khi co cin ct cho rang quyét
dinhhay hanh vi d6 1a trai phap luat xAm pham quyén, loi ich hop phép cia
minh.

Piéu 21: Can bd, gido vién, cong chirc, hoc sinh trong Nha truong cé quyén
khiéu nai quyét dinh ky luat cia ngudi c6 thAm quyén ddi voi minh, khi co can
ctr cho rang quyét dinh d6 1a trai phap luat, xdm pham quyén, loi ich hop phap
cuia minh.

Piéu 22: Can bo, gido vién, cong churc, hoc sinh, cha me hoc sinh cé quyén
t6 cdo voi lanh dao Nha truong vé hanh vi trai phap ludt cua té chic ca nhan
thudoc Nha truong gay thiét hai hodc de doa gay thi¢t hai loi ich hop phap cua
minh, cta co quan cta to chire Nha nude.

Piéu 23: Can bo, gido vién, cong churc, hoc sinh, cha me hoc sinh c6 quyén
phan anh, dé dat nguyén vong, y kién ctia minh véi Nha truong .

Piéu 24: Can bd, gido vién, cong chirc, hoc sinh, cha me hoc sinh c6 khiéu
nai 1am don theo miu quy dinh va gui truc tiép dé trinh bay. Néu khiéu nai
khong thudc thim quyén giai quyét hodc vu viée dd c6 quyét dinh giai quyét
cudi cung thi khi nha truong nhan don khong co trach nhiém thu 1y ma thong
béo, chi din bang vin ban cho ngudi khiéu nai noi giai quyét.

Picu 25: Khi moi ngudi dén khiéu nai, t6 cdo phai thyc hién dung ndi quy
tiép dan, thuc hién theo hudng dan cua can bd tiép dan, khong giy on do0, mat
trat tu lam anh huong dén moi ngudi. Noi dung don phai trung thuc, khong
duoc lo1 dung xuyén tac.

Piéu 26: Bo phan vin phong 12 noi tiép nhan don, nguoi tiép dan phai ton
trong nguoi dén khiéu nai, trinh bay. Khiém tén, nhi nhin, t6n trong quyén
khiéu nai, té céo, quyén phan anh kién nghi ctia cong dan. Pon khiéu nai, t6
c40 va céc tai lidu lién quan ciia cong dan cung cap, khi tiép nhan can bo tiép
phai c6 s6 sach theo ddi, c6 gidy bién nhan, gidy hen ngay giai quyét va gitt bi
mat ho tén, dia chi, but tich cua nguoi td céo khi nguoi td céo yéu cau. Thu
treong Nha truong phai giai quyét don khiéu nai, t6 cao theo thim quyén dung
trinh ty quy dinh ctia phap luat, khong duoc dun day 1én cap trén.

THOI GIAN NHAN, CHUYEN PON THU KHIEU NAI VA GIAI
QUYET KHIEU NAI TO CAO KHI CO SU CHI PAO UY QUYEN CUA
CAP TREN

Piéu 27: Thoi gian giai quyét khiéu nai, to cdo thudc thAm quyén.
Tat ca cac don thu khiéu nai t6 cao phai dugc tong hop va gui vé bd phan
van phong.



Khi vu viéc dugc bd phan van phong xu 1y phan loai va bao cao hi¢u
truong. Hiéu truong nha truong phdi hop véi bo phan chuyén mén xu 1y tra 1oi
thi thoi gian thuc hién giai quyét duge thuc hién nhu sau:

1. Vé khiéu nai.

a) Thoi hiéu khiéu nai 12 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh hanh
chinh.

b) Trong thoi gian 10 ngay, ké tir ngdy nhin duoc don khiéu nai thudc
thAm quyén, ngudi giai quyét khiéu nai 1an dau phai thy 1y dé giai quyét va
thong bao bang van ban cho ngudi khiéu nai biét.

¢) Thoi han giai quyét khiéu nai 1an dau khong qua 15 ngay ké tir ngay thu
ly dé giai quyét, viéc phuc tap khong qua 30 ngay.

2. Vé don t6 cdo

- Pon t6 céo thudc tham quyén cham nhat 1a 10 ngay phai thu Iy giai quyét.
Néu don t6 cao khong thudc tham quyén giai quyét thi cham nhét trong thoi han
10 ngay ké tir ngay nhan duoc phai chuyén don t6 cdo hodc ban ghi 16i t6 cdo va
cac tai lidu, chimg ctr c6 lién quan (néu c6) cho nguoi ¢6 thim quyén giai quyét
va thong bao cho nguoi td cdo biét d chuyén.

- Thoi han xem xét, giai quyét don té cao khong qua 30 ngay ké tir ngay
thu 1y, viéc phtrc tap khong qua 45 ngay.

TRACH NHIEM CUA NGUOI PUQC GIAO GIAI QUYET KHIEU NAI
- TO CAO VA NGUOI KHIEU NAI - TO CAO

Piéu 28: Nguoi dugc giao thu 1y khiéu nai, t6 cédo phai thu thap ddy du tai
liéu va ching ct, lam r0 ndi dung khiéu nai, t6 cédo dé bao céo nguoi co
thim quyén giai quyét.

Khi tiép xuc véi nhitng ngudi c6 lién quan phai ling nghe ¥ kién trinh bay
nguyén nhan sy viéc, phai 1ap bién ban va bao co xin ¥ kién cta nguoi co tham
quyén giai quyét.

Piéu 29: Quyét dinh gidi quyét khiéu nai cua Nha truong phai gui dén
nguoi khiéu nai, ngudi c¢6 quyén va loi ich lién quan, khi can thiét thi cong
bd cong khai quyét dinh giai quyét khiéu nai d6i voi ngudi khiéu nai va nguoi bi
khiéu nai.

Piéu 30: Trong khi chd giai quyét viéc khiéu nai, ngudi khiéu nai van phai
chap hanh quyét dinh cta cip co tham quyén. Trir truong hop quyét dinh d6 bi
tam dinh chi thi hanh theo quy dinh ctia luat khiéu nai, t6 cao. Nguoi khiéu nai
sau khi nhan dugc quyét dinh giai quyét, cé trach nhiém thi hanh. Néu khong
ddng v v6i két luan trong quyét dinh giai quyét nguoi khiéu nai c6 quyén dé
nghi dén ngudi ¢ thAm quyén giai quyét tiép theo.



Piéu 31: Hd so khiéu nai t6 cdo sau khi duoc giai quyét phai luu giir tai
truong. Tai li€u hd so luu trir duoc bao vé theo quy dinh cua Nha nudc. Moi
truong hop sao chép, cung cap cho co quan hodc ca nhan phai theo ding quy
dinh cta Nha nudc va duge tha trudng co thim quyén dong .

- CHUONGYV
QUY UOGC THUC HIEN NEP SONG VAN HOA TRONG TRUONG HOQC

Piéu 32. Quy wérc trong gio 1am viéc:

- Khéng d1 mudn vé som, dén trude gi0 15 phut. Gido vién va Giam hiéu truc
ban dén trudc gid hoc 30 phit, chiu trach nhiém quan xuyén giai quyét moi cong
viéc trong nha truong khi GVCN chua c6 mit ¢ truong. Khong tiép phu huynh,
nguoi nha trong gio lam viée (dién thoai hodc truc tiép). Khi can thiét tiép phu
huynh phai chuan bi k¥ ndi dung. Khong 1am viéc riéng trong gio 1én 16p.

Piéu 33. Quy wéc trong sinh hoat:

- C6 16i séng lanh manh, gian di, tiét kiém.

- Khong bo di 1am viéc khéc trong gio lam viéc trong Nha truong, cac phuong
tién xe dap, xe may khi mang dén truong phai c6 khoa, dé dung noi quy dinh.

- Tham gia hoc tp bdi dudng chuyén mén day du cé hiéu qua.

- Nhiét tinh tham gia cac phong trao vian nghé, thé thao do nha truong to
chue.

- Sap xép ngdn nap gon gang, sach dep 16p hoc va phong hoi dong, khong
dé thuc pham, rau qua ¢ phong hdi dong, cdc chén dé ding chd. Lay dau tra do.

- B6 rac ding noi quy dinh (khu vuc 16p quan 1y khong c6 rac)

- Tiét kiém dién nudc, VPP, cac phuong tién khac ctia nha truong (tét dién
khi ra khéi phong va nhiing ltic khong cé nhu cau...)

- Guong mau x4y dung va thuc hién gia dinh nha gido vin hoa & trudng, &
noi cu tra.

- Trang phuc chinh té, mau muc, ngay thr 2 chao co mac 4o tréng, cd ¢b
bé, mic 4o dai trong nhitng ngdy 1&, ngay 20/11, hdi nghi can bd cong
chuec, téng két nam hoc...

- Trong gid 1én 16p tuyét d6i phai dam bao gio cong, khong di lai, trao doi
v6i dong nghiép, nguoi khac trong gio.

- Néu tréng tiét gido vién tich cuc du gio ddng nghiép, phai co y thic giir
gin trat tw chung khong néi chuyén to gy 6n ao trong gid hoc.

Piéu 34. Quy wéc trong giao tiép ing xir:

*Poi voi dong nghiép:

- Khong phat ngon bira bii, noi sai su that anh huéng dén uy tin dong
nghiép phai c6 thai d6 ding khi nghe thong tin vé dong nghiép.



- Khong bé phai, cuc bd, cd chip, can thang thin chan tinh gip g& binh

tinh tim nguyén nhan, khi c6 su vu dé phan xét dong nghiép.

- Can néu cao tinh than doan két twong than twong 4i. Sin sang tng ho
bang tinh than, vat chat khi dong nghiép gap kho khan.

*Déi voi hoc sinh:

- Guong mau, c6 ctr chi 161 noi dep véi hoc sinh.

- Tén trong nhan cach hoc sinh khong dudi hoc sinh ra ngoai gid hoc bang
cac hinh thurc phat khac (ding x0, gio tay 1€n tuong, lam vé€ sinh...)

- Tén trong va can nhic k¥ nhitng ¥ kién cta hoc sinh, danh gia xép loai
hoc sinh cong khai, cong bang theo quy dinh ctia B gido duc.

- Phai khich 1€ hoc sinh hoc tap va tao diéu kién cho hoc sinh phat trién
toan dién.

*Déi v&i phu huynh:

- Khong gay phién ha, hach dich, cira quyén khi giai quyét cong viéc ma
phai khiém ton, hoa nhi, ling nghe, khong dé phy huynh cho doi di lai nhiéu lan.

- Str dung s6 lién lac c¢6 hiéu qua (can thiét moi phu huynh).

- Khong dung quy hoi dé giai quyét cong viéc 16p khi chua cé ¥ kién cua
chi hoi phu huynh.

- Noi dung can trao doi véi phu huynh phai chuan bi trudc dam bao thau tinh
dat 1y.

Picu 35. Quy wéc trong hdi hop:

- Pén ding gio, khong tu tién bo hop gilta chimg hodc ra ngoai khi chi
toa chua dong .

- Khong noéi chuyén va lam viéc riéng trong gio hop.

- Phai tap trung ghi chép khi chu toa hoi nghi phd bién. Mudn phat biéu
phai dugc chu toa ddng y, khong noi chen khi nguoi khac dang phat biéu.

- Giir thai do tur tn, ton trong chu toa hoi nghi khi phat biéu tranh lun.

- Khong hut thude va nghe dién thoai di dong trong phong hop.

Piéu 36. Quy wéc trong chuyén moén:

Gi4o vién phai thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mon:

- Lén 16p phai c6 du bai soan va soan trudce it nhat 1 ngay. Bai soan dugc
phép dung lai can c6 bd sung day du, 1d rang (ndi dung kiém tra bai cii va phan
luyén tap bai giang c6 nodi dung dé nang cao cho d6i tuong gioi).

- GV nam chic chuan kién thirc timg bd mon dbi voi khdi 16p minh phy
trach. Giang day theo chuén kién thuc, k§ ning. Panh gia hoc sinh theo ding
chuan. Tranh hién tuong hoc sinh khong dat chuén 1én 16p.

- Bai giang :

+ Thudng xuyén str dung va khai thac ¢ hiéu qua dd dung day hoc.



+ Bai giang du ndi dung c6 khic sau kién thuc trong tim. Pam bao tbt chét
luong gid day.

+ T chitc duge nhiéu hinh thtc hoc tap cho hoc sinh (hoc theo nhom, hoc
ngoai tro1). Tich cuc ung dung cong ngh¢ thong tin vao giang day. 100% giao
vién biét str dung gido an dién tir. Cac tiét day thi gido vién gioi, chuyén dé GV
giang day st dung gido an dién tu.

- Cham, chira bai thuong xuyén, c6 chua 16i cin than, 161 phé 16 rang mau
muc.

- C6 bién phap tich cuc nang cao chit luong chir viét cho hoc sinh, khong
duogc t6 lai chit viét, khong dung but xo4, but bi.

- Hoc sinh phai c6 tti luu dé kiém tra cac bo mon.

- Theo doi1 danh gid hoc sinh theo TT 27/2020/TT-BGDDT thuong xuyén
va dinh ki dung quy dinh. Hop gido vién bd mon, tham khao y kién PHHS, HS
trong 16p danh gia xép loai HS cudi ki I, cubi nam theo ding quy dinh.

C. CAM KET TRACH NHIEM

Quy udc thuc hién nép song van hod trong nha truong 1a mot trong nhiing
tiéu chuan 1am cin ¢ dé danh gia cong chire. Can bd cong chirc, vién chire thyuc
hién t6t s& dugc cac doan thé Nha trudng biéu duong khen thudng va néu can bd
gido vién, vién chtrc Nha truong dé vi pham mét trong nhimg diéu quy udc trén
thi s€ phai chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng nha truong va tuy theo mirc dd s€
phai chiu hinh thure ki ludt.

D.TO CHUC THUC HIEN

Quy ché dan chua dé dugc thong qua Hoi nghi cong chiic ngay 19 thang 9
nam 2025 va chinh thirc c6 hiéu luc va dua vao thuc hién tir ngay 19 thang
9 nam 2025.

Céac thanh vién, t6 chic trong nha truong, hoc sinh, phu huynh hoc sinh c6

trach nhi€ém nghién ctru hoc tap va nghiém tic thyuc hién.
skskskeksk



