PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT TH MUONG PON Dic 1dp - Ty do- Hynh phic

Mudmng Pon, ngay  thdng 9 ndm 2023

sé: " S /QD-TrTH

QUYET DINH
V& vige phiin cong nhi¢m vy cho cén bj, gido vién, vién chirc
Niém hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TH XA MUONG PON
Ciin ot Didu 11 Diéu 1¢ trudng tiéu hoc ban hanh kém theo thong tu sb
28/2020/TT-BGDDT ngay 04 théng 9 nam 2020 cua B¢ truong by Gido duc va
Pio tao quy dinh Nhiém vy va quyén han cia hiéu trudng trudmg tiéu hoc:
Can cu Théng tu sé 16/2017/TT-BGDDT ngay 12 théng 7 nam 2017 vé

viéc Huéng dan danh myc khung v; tri viéc lam va dinh mirc s lugng ngudi
lam viéc trong cac co so gido dyc pho théng cong lap;

Ciin cir Quyét dinh sé 2363/QD-UBND ngay 14 thing 8 nam 2023 cua Uy
ban nhin dan huyén Du,-,n Bién Ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2023-
2024 dbi véi gidgo duc mam non, gido dyc phé théng va gido duc thuong xuyén
trén dja ban huyén Dién Bién;

Can cir vao Quyét dinh sé: 1719 /QD-UBND ngay 06 thang 7 ndm 2023 vé viéc
giao sO 16p, s0 hoc sinh, sé lugng ngudi lam viéc cho cic don vi truong hoc thuge
UBND huyén ndm hoc 2023-2024;

Can cir van ban sé 1041/PGDPT-GDTH ngéy 8 thang 9 nim 2023 cua
Phong Giao dyc va Dao tao huyén Dién Bién vé viéc huodmg dan thyc hién
nhiém vu gido dyc Tiéu hoc ndm hoc 2023-2024;

Cin cir vao ké hoach nhiém vy nim hoc 2023 - 2024 cua trudng PTFTBT
TH xa Mudng Pén;

Xét dé nghi cua céc td chuyén mon,

QUYET DINH:

Diéu 1: Phin céng nhiém vy cho cén b$ - gido vién - nhan vién nam hoc
2023 - 2024 (C6 danh sach kém theo).

Pidu 2: Cén bg, gido vién, nhan vién c6 nhi¢ém vy thyc hign tét nhiém vy
dugc phan cong.

Pidu 3: Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tr ngay ky; Céc thanh vién c6 tén trong
danh séch ghi tai diéu 1 chju trach nhi¢m thi hanh quyet dmh nay./.

Nai nhin:
- Nhu diéu 3
- Giri phong GD&DT
- Laru nha trudmg
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SACH PHAN CONG NHIEM VU CHO CAN B QUAN LY,
GIAO VIEN, NHAN VIEN NAM HQC 2023-2024

(Kém theo Q!l)'t{l dinh s6 /OD-TrTH ngay | thang 9 ndm 2023)

1. HA Viin Minh - Hi¢u truwdmg: Phy trich chung toan truong, cong tac
td chirc can b, chi by Dang, co s vét chat, cong tac thi dua khen thudng,
khuye‘n hoc, tai chinh, kiém tra ngi bd, Céc cudc van dong, truomg c6 doi song
viin héa tot, truong ban quan trd. Day mon KH 16p SA2 (2 tiet/tuan). Phy trach
diém ban Hudi Un. ,

2. Ngd Viin D6 - Phé Higu trwémg: Phy trach cong tic chuyén mon khoi
l6p 4+5 (5 16p), béo céo, thong ké tong hop, phédn mém quan ly, tu van cho HT
cong téc thu, chi quy vén dong tai trg, Tu vin XDCSVC khu trung tdm; Chu
tich Hoi ddng truomg; Pho ban quan trd, day mén Lich sir-Dia ly 16p 5A20 (2
tiéVtuan) Phy trdch diém ban P4 Cha, ting cuéng cong tc chuyén mén tai
Phong Gido dyc va Pao tao. Thyc hién céc nhiém vu khic khi dugc Hiéu
truéng phan cong.

3. Trin Thj Loan - Phé Higu trwdmg: Phy tréch cong tac chuyén mon
khoi 16p 1, 2+3 (10 I6p) bao céo céc loai, thong ké tdng hop, cong tic phé cip,
tu vén cho HT céng tac thu, chi quy vén ddng tai trg, XDCSVC diém ban Co
chay, Dinh Déo, Pa Cha; Phé ban quan tru, phy trach mang phong trao CBGV,
NV thu, chi quy Phong trao, khuyén hoc cia CBGV, NV. Phu trach cong tac
kiém dinh dénh gia ngoai. Day mén Khoa hoc 16p 5A1,5A2 (4 tiét/tudn). Phy
trach diém ban Co Chay. Thyc hién cac nhi¢m vy khéc khi dugce Hiéu trudng
phén cong.

4. Lo Thj Thi¢n — T6 trwémg tb khdi 1: Chu nhiém 16p lal; phdi hop
véi tong phy trich ddi t6 chirc céc hoat dong doi va sao nhi déng. Thyc hién

cac nhiém vu khéc khi dugc Hiéu truéng phan cong.

. 5. Pham Thj Hoa — Chu nhiém 16p 1A2, phdi hgp véi téng phu trach doi
t6 chirc cac hoat dong Ddi va Sao nhi déng. Thyc hién cac nhiém vy khac khi
dugc Hi¢u truémg phan cong.

.. 8 Do Thj Thuyét - T3 phé t khéi 1: Chu nhiém I6p ghép 1A3+2A3:
phoi hgp véi tong phu trach ddi 6 chirc cac hoat dong ddi va sao nhi déng.
Thyc hi¢n cac nhiém vy khac khi dugc Hi¢u truong phan cong.

. 7- Nguyén Thj Hing - chi nhiém 16p 1A4 ban Hudi Un, phéi hgp voi
lor}g phy trach Poi td chic cac hoat dong Déi va Sao nhi d(")ng. Thye hién cac
nhtétg v3 k:a,éc k'}I"i édu'c;:c Hi¢u truéng phan cong

- Vi Vin Tién — Gido vién chu nhig¢m 16p 2al; phéi hop véi téng ph
trich Doi td chire cdc hoat dong Di va Sao nhi dong. 'l“I)wc hignp cac nhiégmpvx
khic khi dugc Hiéu truong phéan cong.

9, Nguy{n Thj Hudmg — T6 trwémg t§ khéi 2+3. Chu nhiém 16p 2a2 ban
Cq C}hay. phoi hop véi tong phy trach D{i t6 chuce cac hoat dong D§i va Sao
nhi dong. Tl‘nrc hi¢n cdc nhi¢m vy khac khi dugc Hi¢u truomg phén cong.
., 10. Tran Vin Trung- chi nhi¢m I6p 2A4 ban Hudi Un, phéi hop voi
tong phy trach Dgi 1 chirc cac hoat dong Pdi va Sao nhi dong. Thyc hién céc
nhi¢ém vu khac khi dugc Hi¢u truéng phan cong



- Chju trach nhié¢m tai chinh ké todn, theo doi cdp phat ché 4§ cua CBGV,
hoc sinh; Hang thing, hing quy bio céo quyét toan chimg tir thu chi tai chinh,
chinh quyén, Céng doan. Tu vXn cac khoan thu, chi tai chinh cho Hi¢u truong.
Theo ddi co s& viit chiit nha truémg. Thyc higén cac nhi¢ém vy khac khi duge
Hiéu truomg phiin cong.

27. Lwdmg Thj Nga: Y té - Phéi két hop vai Y té xa cham séc sic khoe
cho cin b, gido vién, nhin vién, hoc sinh tai truomg, mang v¢ sinh hoc duong
VS phong BGH, phong hdi ddng, danh tréng; tryc ticp kiém tra dénh gié cic
cong trinh v¢ sinh, khu vye xir ly rac, kiém tra cac hoat dong cua bép an tap the
gidm sdt vé sinh an toan thyc pham, niém phong luu giir thic an theo quy dinh.
Thu kho. Thyc hién cac nhi¢m vy khac khi dugc Higu truong phan cong.

28. Vii Viin Thudn: Bio v§ truomg hoc
- Bao v¢ tai san, an ninh trét ty trudong hoc
- Phy trach di¢n, nudc, sira chira nhd. Thyc hién cac nhiém vy khac khi dugc
Hiéu truong phén cong. Gén trach nhiém canh quan véi lop SAL.

29. Hoang Hiru Mudi: Lam cong tac thu vign, thiet bj truong hoc, Tu
sira nho, tu sira dién nudc khi c6 sy co, cham cong, chay may phé t6, HSCV
(céng van di, dén). phy trach hd so PCCC. Thyc hién céc nhiém vu khac khi
dugc Hiéu trudng phén cong.

30.‘1.6 Viin Quyét: Vin thu, vé sinh vin phong, phong HT, PHT, diéu
khién trong, hé so thi dua, soan thao vin ban cho BGH, dua, nhan cong van.
Giup hiéu truong chim cong theo ddi CBGV, NV nghi. Thuc hién cac nhiém
vy khac khi dugc Hi¢u truong phén cong.

Ha Vin Migp-
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