PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDT BT TH XA MUONG PON Djc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 06 /QD-TrTH Dién Bién, ngay 5 thang 9 nam 2022

QUYET PINH
v/v Ban hanh Quy ché thyc hién déan chii trong hoat ddng cilia nha truong

Cén cir Nghj quyet 56 55/NQ UBTVQHI10 ngay 30 thang & ndam 1998 clia Uy
ban Thudng vu Quéc hdi vé viée ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong cua co quan,

Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién
dan chu trong hoat dong co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi su nghiép;

Quyet dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/2/2015 cta cta Chinh phu quy dinh
co ché tr chu cia don vi sy nghiép cong lap.

Cin cir Khoan 1, Diéu 11 Piéu 1é trudng tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu
s6 28/2020/TT- BGDDT ngay 04 thang 9 ndm 2020 ctia By truong B6 Giéo duc va
Pao tao; quy dinh trach nhiém va quyén han cua Hiéu trudng truong tiéu hoc;

Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua B6 Gido duc & Dao tao
vé viéc ban hanh Quy ché céng khai dé6i vdi co so gido duc va dao tao; biéu 1é

trudng Tiéu hoc;
Thuc hién Nghi quyét Ho6i nghi cong chirc, vién chirc ndm hoc 2022-2023
ctia truong PTDTBT TH x3 Mudng Pon,
QUYET PINH
Pidu 1: Ban hanh quy ché thyuc hién dan chu trong hoat déng cua nha trudng

gdm 5 chuong, 34 diéu :

Chuong 1: Nhitng quy dinh chung.

Chuong 2: Thuc hién déan chu trong ndi bd nha trudng véi cac co quan quan
ly cAp trén, chinh quyén dia phucmg

Chuorng 3: Quan hé giai quyét cong viéc gilta nha trudng vdi cac co quan
quan ly cap trén, chinh quyén dia phuong.

Chuong 4: Quy dinh cong khai viéc tlep dan va giai quyét cac cong viée cla
nha truong d6i véi céc td chire, cé nhan ngoai nha truong.

Chucmg 5: Quy udc thuc hién nep song van hoa trong truong hoc.

Piéu 2: Quy ché thuc hién déan chu trong nha truong da dugc thong qua Hoi
nghi CC,VC dau nim hoc chinh thtc dua vao thuc hién tir ngay 8/9/2022 dén thoi
gian ban hanh quy ché dan chu méi cta ndm hoc 2022-2023.

Piéu 3: Chi by, BGH, Céng doan va toan thé can bd gido vién nhén vién nha
truong chju trach nhiém thuc hién nghiém tic quy ché.

Noi nhin: - Ny
- Nhu diéu 3; B JONG
- Luu VP 3
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6: 06/QP-TrTH, ngay 5 thdng 9 nam 2022
ciia truong PTDTBT TH xa Mudng Pon)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1 : Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan chu
trong Nha truong.

2. Tét ca céc cé nhén doan thé co lién quan dén hoat dong cta Nha trudng déu
thudc pham vi diéu chinh cia quy ché nay.
Diéu 2 : Muc dich thyc hién din chii trong Nha trudng.

1. Thye hién dén chu trong Nha truong nhim thuc hién phuong chim cung

b1et cung ban, cung lam va cung giam sat kiém tra. Pam bao cho moi ca nhan, moi
td chirc dugc quyén giam sat, kiém tra, dong gop v kién xdy dung su nghiép gido

duc cta Nha truong.

2. Thuc hién dan chu trong Nha truong 1nh‘ém phat huy quyén lam chu cua
gido vién, cua hoc sinh, cua phu huynh va céc t6 chirc xa hgi khac dong gdp cho su
nghiép gido duc cua Nha truong.

Piéu 3 : Nguyén tic thuc hién din chii trong Nha trudng.
1. M rong dan chu, phat huy quyén lam chu nhét thiét phai co su lanh dao

cua Pang, dam bao nguyén tac tap trung dan chu, phat huy vai trd cua cac to chuc
trong Nha truong.

2. Thyc hién dén chu trong Nha truong phal tuan theo phap luat, quyen phai di
ddi véi trach nhiém va nghia vu, dan chii phai gin lién véi ky ludt, ky cuong cia
Nha truong.

3. Xu ly nghlem minh nhitng hanh vi lgi dung dan chi, xdm pham quyen tu
do dédn chu, quyén clia ngudi khéc 1am anh huéng dén uy tin va sy phat trién cla
Nha truong.

CHUONG II
THY'C HIEN DAN CHU TRONG NQI BO NHA TRUONG
VA TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN

DPuoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

. TRACH NHIEM C{/A HIEU TRUONG VA PHO HIEU TRUONG
2A€u 4: Trich nhi¢m cia Hifu trudng. "
hanh L. Hi¢u truémg phy trich chung tdt ca chc mit hoat dong cua Nha truong, ;ch‘-:

. - ‘?é“' bo hoat dong gido dyc cia Nha trudng, chiu trach nhiém trude cap trén ve

0an b cic hogt dong do.

he 2. Higu truong xdy dyng ké hoach hogt dong cia Nha trudmg theo nam hoc,
thang, hoc ‘k)." Ly y kién déng gop cta ci nhan va tdp the de dicu chinh va hodn
lh.lt?n cdce ke hoach chi dgo. Té chire giao ban djnh ki hang thang, quy, 6 thang. Cgf)l
Hlum phai 16 chire dinh gia tdng két hogt dong tai HOi nghj cén by cong chirc vien
chure,

3. Hi¢u truémg té chire bo may quan ly td chirc cia Nha tlrufmg‘ Xfo chire danh
gid dinh ki hang nim véi can bd, cong chirc, vién chirc thuge tham quyén quan li.

4. Thye hién dy du cic ché d¢ chinh sach déi vai cén bd gido vién, hoc sinh.
Cdng khai cac khoan thu, chi trong Nha trudng. Ché d¢ quyen lgi va viéc danh gia
dinh ky doi vai nha gido can bd cdng chire, nguoi hoc.

5.Thong bdo cong khai dé cén bg, cong chire, vién chic duge biét nhimg viée
dugce quy dinh tai dieu 11 cua Quy che nay.

6. Lang nghe y kién cta gido vién, phyu huynh, hoc sinh dé kip thoi diéu chinh
chi dao hoat dong cua Nha truong. Khi can bg vién chirc ding ki dugc gap va c6 noi
dung. li do cu thé thi bd tri thoi hian giip thich hop dé gap va trao doi.

7. Ban hanh quy Ché quan li trang thiét bi lam viéc trong co quan, don vi dam
bao thiet thuc, hiéu qua, tiét ki¢m kinh phi dugc cap, thuc hién cac quy dinh vé cong
khai tai chinh . Viéc mua sidm thiét bi, phuong tién va céc tai san cdu co quan don vi
phai dugc thyc hién theo quy dinh cta phép luat.

8. Thuc hién céc bi¢n phap phong ngira, ngan chidn hanh vi tham nhiing. Tao
diéu kién cho co quan t6 chirc c6 thdm quyén xr ly ngudi ¢ hanh vi tham nhiing.
Chiu trach nhiém trudc phdp ludt néu thiéu trach nhi¢m d€ xay ra tinh trang tham
nhing.

9. Phdi hgp vdi t6 chirc cong doan td chire tot : Hoi nghj can by cdng chic
vién chirc mdi ndm mot lan theo quy dinh. To chire chi tri céc cude hop hdi dong su
pham, hop lién tich theo quy dinh danh gid két qua thyc hién nhi¢m vy dugce giao.

Noéi dung ctia Hoi nghj cong nhan, vién chirc, gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién cdc nghj quyét, chi truong, chinh sach cau Dang,
phép ludt cua Nha nuéce o lién quan dén chic ning, nhiém vu ctia co quan, don vi;
kiém diém viéc thyc hi¢n Nghi quyét Hoi nghj can bd, cong chire, vién chirc trude
do va nhimg quy dinh vé lhl,rg hi¢n dén chu trong hoat dong cua co quan, don vi;
ddnh gia, tong két va 'kiém diém trach nhiém cia ngudi dimg dau co quan, don vi
trong viéc thyc hién ke hoach cong tac hang ndm; théo luén, ban bién phap thuc hién
ké hoach ¢ong tdc nam tGi cua co quan, don vi;

b) Ngudi dimg dau co quan, dqn vi 'léng r}ghe y kién déng gbp, phé binh cua
can b, cong chire; giai dap nhimng thic mic, kién nghj cia can b, cong chirc, vién
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chirc;

¢) Théng qua Quy ché chi tiéu ndi b cua co quan, flom vi ; phat dong ph‘(.)n%
trao thi dua va ki két giao udc thi dua gitta nguoi dimg dau co quan, don vi vol 10
chire cong dodn;

d) Ban céc bi¢n phap cai (ién didu kién lam viée, nang cao doi s6ng cdu can
bé, cong chtre, vién chire trong co quan, don vi;

d) Ban Thanh tra nhdn dén cua co quan, don vj bao céo cong tac; bau Ban
Thanh tra nhan dan theo quy dinh cta phdp ludt;

e) Khen thudng cdc nhén, tip thé cuia co quan, don vi ¢6 thanh tich trong cong
téc.

10. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién vige tiép dan va to chirc hom
thu gép ¥; chi dao nguoi phu trach cong tac hanh chinh cua truong cung dai dién
Ban Thanh tra nhan dan hang tudn mé hom thu gop y, nghién ciru va dé xuat giai
quyet céc y kién gop y dugc giri dén, béo cao Hiéu truong dé dé ra nhitng bi¢n phap
hop ly nhim tiép thu va giai quyet cc y kién gop ¥

11. Kip thoi xir li ngudi ¢6 hanh vi can tré viée thuc hién dén chu trong haot]
déng cta truomg va nguoi cé hanh vi tra thu, tru ddp can by cong chie vién chuc
khiéu nai té cdo, kién nghi theo quy dinh cua phap luat.

12. Panh gia mirc hg hoan thanh cong viée cia PHT, TTCM, GVCM, GVBM
hang thang, cudi ki.

Piéu 5 : Nhirng viéc Hi¢u truéng phai liy y kién tham gia dong gop xay dung
ctia ca nhin hoic cac t& chirc doan thé trong trudng trudc khi quyét dinh

1. Chu truong giai phap thuc hién nghi quyét ciia Pang, phap lujt cua nha
nuéc lién quan dén cong viéc cau truong.

2. Ké hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc va cac hoat dong khac cua truong
trong ndm hoc.

3. T chirc phong trao thi dua cua trudng.

4. Béo cao so két, tong két cla truong.

5. Céac bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 1¢ 10i lam viée, phong chong
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

A 3 A A L ’ A A ’ «a P A
6. Ké hoach dao tao tuyén dung, bdi dudng can by, cong chure, vien chuc, bau
eu, b nhiém can bd cong chire, vién chirc, trinh d§ chuyén mon nghiép vu cua nha
giao cong chuc,
' 7.. Thyc hién ché do chinh sach lién quan dén quyén lgi ich cua can b9, cong
chire, vién chirc.

8. Céc ndi quy, quy ché clia nha truong,
Diéu 6: Trach nhiém ciia Phé Hiéu trudng.

- Phé Hiéu trudng la nguoi tham muu, giGp Hiéu trudng nhimg cong vige
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e glao aham dua sy phit trién ein NhA tredmg di 1én,

- Phéy Hidu trudmg trye llﬁp bla"l quyét cde vin dé c6 lién quan toi c6ng V1¢C
minh phu trdeh, LAng nghe y kién ctin mol ngudi, gial dép, gidi quyct chc véan dé c6
lHén quan 161 NhA tradmg trong pham vi cho phép, Tham gia gop y véi moi ngudi,
vl Hidu trudmg,

= GHp Higu trudng phy trdeh vi diu hanh hoat dong chuyén mon va céc hoat
ddng kKhie trong Nha tradmg,

= Chiu trdeh nhiém trude ||I(,‘ll trwdmg vé chiit luong cong tac day va hoc, ndi
dung cde hogt ddng chuyén mon, chit lugng viin hod trong Nha trudng va céc nhiém
v khie Khi duge phiin eong,

Can etr vdo k& hogeh thye hién nhiém vy ndm hoc cia Nha truong dé xay
dung ke hogpch ¢hi dpo chuyén mdn nam hoe, timg hoc ki, thang, tuan. Can ¢l vao
tinh hinh lh\rc té ctia Nha trudmg theo timg giai doan xdy dyng ké hoach chi dao phu
hop sit thye té,

llurwm.. xuyén kiém tra danh gia, rat kinh nghiém kip thoi kct qua giang day
cun gido vién, hoe tdp cua hoe sinh, Giam sat, chi dao hoat dong td chuyén mén c6
hi¢u qua,

- Chu d(pnb tham muu 6 chire cdc phong trao thi dua, boi dudng hoc sinh gioi
gido vién gidi, ning cao chit lugng gido duyc.

- Phy trich quun ly co sd vit chat khi dugc phén cdng. Cha dong tham muu
vol Higu lnr(mb k¢ hoach diu tu mua sim, stra chira, nang cap CSVC nhitng trang
thiét bj can thiét phye vy hogt dong gido duc trong nha truong

TRACH NHIEM CUA NHA GIAO - CONG NHAN VIEN CHUC
Di¢u 7: Trich nhi¢m chung.

|- Hoan thanh moi nhi¢m vy duge giao theo timg thoi gian quy dinh : Tuén,
lhx.‘mg, hoe ky, niim theo quy dinh cia Ludt Giao dyc

2~ lh\rc hién nghiém tic moi quy ché, quy dinh cua tr uong, Nganh. Thyec hién
tiét I\n,m chong ling phi va dam bao thong tin chinh xdc kip thoi; thye hién nghia
vi, dpo dire, viin hoa giao tiép, quy tic g xit, nguyén tic trong hoat dong nghé
nbhngp va nhimg vi¢e khong dugce lam theo quy dinh cta Phép luat.

-C h|u trach nhi¢m trude phap ludt, trude ngudi phy trach truc tiép va trude
nglrm dtmg, dau trong co quan, don vj vé viéc thi hanh nhiém vy cta minh.D3i véi
vién chire duge quyén tr chéi thire hién cong viéc hodic nhi¢m vy tral voi quy dinh
cua phap ludt, duge quyét dinh vin dé mang tinh chuyén mén gén véi cong viéc,
nhi¢m vy duge giao.

4- Co trach nhiém tham gia dong gop y kién xay dung nhing ndi dung theo
didu 5 trude khi hiéu trudng quyét dinh

5= Nghiém tic thl,rc hi¢n phé binh va ty phé binh phat huy wu diém, ¢6 bién

phdp sira chita khuyét diém, thang gop y xdy dung ndi bd nha truong trong sach
vimg manh. |
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6- Béo cdo ngudi cé thim quyén khi phét hign hanh vi vi pham phip ludt

trong hoat dong ciia co quan don Vi.

Diéu 8: Trach nhlgm cia tirng thanh vién trong Hoi ddng nha truong

1. Trdch nhiém ciia Téng phu trach
- Tham muu va giap Hiéu truong chi dao truc tiép cdc hoat dong ddi, sao nhi
ddng, hoat dong gido duc dao dirc trong Nha trudmg.
- Can cir vao nhiém vy nam hoc, ké hoach hoat déng di, sao cuia hdi dong cap
trén dé xay dung noi dung, bién phap, trién khai ndi dung, hoat déng cho phu hop

v6i trudng dé dat hiéu qua cao.
- Kiém tra, dénh gia thi dua két qua cua cdc hoat dong da trién khai, diéu

chinh hoat déng cho phii hgp can thiét.
- Chju trach nhiém truée Hi¢u truong vé két qua cong viéce phuy trach. Vé linh
vuc cong tac doi.
2. Ké todn - vin phong
a) Ké toan:
Tham muu cho Hiéu truéng to chire di¢u hanh thu chi tai chinh, i san cua
Nha trudmg dam bao nguyén tic co hiéu qua.
- Quan ly ho so chimg tir tai chinh. HO so chimg tir hop 1y, ro rang, ding
nguyén tic. Tai chinh cap nhit.
- Bam bao chi tra ding quy djnh.
- Chiju trach nhiém trude Hi¢u truéng, trude phap ludt vé nguyén tac ché do
tai chinh cua Nha truomg va i san cua Nha truong,
b) Van phong:
- Xdy dung k¢ hoach cua 10, hang thang rd sodt cac hoat dong cua 1o, rat kinh
nghi¢m nhimg 16n 1ai, khac phuc kjp thin,
- Nhin vién vin phong chiu trach nhi¢m danh may cic van ban chung cua nha
truromg,
- Thuce hi¢n ddy di cac quy dinh cua vin phong nhu: Thuong tryc, bao cao
thong ké ho so va luu trit ciac béo cdo ho so cua Nha truémg dang nguyén tac.
- Giao nhin cdng vin, ghi c’nep day du cap nhat sé cong van di dén.,
._‘ - Thong tin hai chiéu voi cép trén khi va chi khi Ban giam hiéu diéu hanh yéu
cau.
- Lay s s6 hang ngay va bio co sT s6 hang ngay cling nhu cudi thang cho
Higu lrU(mE hodc H;gu pho thuong tryc.

h I (j » } ) !E ] k_.} 0 4 V<
) Ll <

3. Thu quy, Y té, The vign:
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a) Thu qup:
- Quan ly tién miit cua truomg, kiém ké qui hang thing,

- Thu tién, chi tién ra khi va chi khi ¢6 chir ky duyét chi hofie tgm (g el

Hiéu truong.
- Thu va chi phai ¢6 diy di chir ky ctia ngudri ndp hofie ngudsi linh,

b) Y té: Quan ly hép dn.
- Kiém tra nhan thye phdm va ché bién cia bép fin xic nhin sb lugng, gid ca
hang ngay, ndu dung thue don hang ngay . Dam bao v§ sinh an toan thye phim,
- Cong khai xudt in, thye don hing ngdy 1&n bang,
- Chju trach nhi¢m vé chét lugng an, chdt lugng vé sinh thyue phim, an toin

thyre phdm cho gido vién va hoc sinh.
\ ’ ’ ) " ' A
- Lam chimg tir thanh todn dung di cho bén giao nhin thyre phim

¢) Thie vién — thiét bj:
’ ’ ’ ., - A v l . ’ }\ ’ 1 . A
- Quan ly séch gido khoa, thu vién, do dung c6 s0 sach rd rang khoa hoc, cip

nhat.
- Chui déng c6 ké hoach dé nghj tham muu ting cudng co s& vt chit cho thi
nghiém va thu vién. Kiém tra sir dung d6 ding céc 16p, bdo cdo duge chinh xéc khi

Hiéu trudng yéu cau.

- Bap ing moi yéu cdu vé sach gido khoa, tai liéu dd dung cho gido vién, hoe
sinh trong diéu kién ¢6 thé.

- C6 ké hoach té churc 16 cong tac thu vién hoat dong tdt.

- Chiu trach nhiém vé sé tai san quan ly phu trach.

- Thudng xuyén co6 ké hoach bao quan lau chii cac dd ding day hoc.

- Ghi chép cap nhat céc loai hd so sb sach theo quy dinh

- Kiém ké séch truyén, dd dung hang nam. Cé ké hoach tu stra, bd sung.

4. Khoi truong chuyén mon

- Cén cir vao ké hoach nim hoc, hoc ky, thang va tinh hinh thyc té cua 6, khéi

1 A Z A’ ’ AL 4 kd ‘A ’ A ’ -A
tredng cung to cu thé hod cdc nodi dung céc chi tiéu, cac bién phéap thye hi¢n theo
nim hoc, hoc ky, thang, tuin nhdm thyc hién tét nhiém vu gido duc.

- Cén cir vao nhu cau co s& vit chit, bdi dudng chuyén mén dé dé xudt véi
gidm hi¢u ho tro tao dieu kién cho hoat dong gido duc va cong tac boi dudng chuyén
mon cia to.

, - Khoi truomg kiém tra, dén doc, dong vién, nhic nhé 16 vién thyc hign quy
che ch’uyen mon, chi nhi¢m. Xép logi chuyén mon, xép loai t0 vién qua dgt kiém
tra, thang, hoc ky, ndm hoc. Giai quyét cac vén dé trong trong vi pham quyén han.

- k> $ 2 A 4 A 'y ’ ’ A v a A
it Khoi truong chuyén mén c6 ké hoach du glo gop y cho to6 vién nang cao
nghiép vu,
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oi dung. chit lugng sinh hogt (0 chuyén

- Khéi truomg chiu trich nhi¢m vé n at i ok
n héksg?:;\uvén mén va chit lrong hoat ddng toin di¢n cia td minh phy trich.
mon, Ly -

- Tu danh gid, xép logi hing thang theo quy dinh, danh gid nure d§ hoan thinh

nhiém vu cia GV trong to

5. Gido vién tryc tiep gidng day va chu nhiém.

- Thure hién c6 chét lugng hoat ddng giang day. gido dye theo sy phin cong;
tich cuc cac hoat dong khac cua nha trudng, cua nganh vi dja phuong to clurci.
Khéné phat ngén, giang day hodc c6 hanh vi xuyén tac ngi dung gido due, chu
truong dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap ludt cua Nha nude. Chju trich nhigm
vé chat luong van hod, chat luong dao dire va cdc hoat dong khac cua lap pidng day
phu trach
- Té chirc cho tap thé 16p tham gia cdac hoat ddng gido dyc toan di¢n cua laop,
cua truong. Quan tam boi dudng hoc sinh gioi. phu dao hoc sinh y¢u.

- Sir dung va bao quan tai san dugc giao cua lop co higu qua.

- Thuc hién thu chi theo quy dinh cong khai, ding thai han,

4 4 £ A N - A A »

- Thuc hién tét quy ché chuyén mon, sinh hoat chuyén mon, boi dudmg
chuyén mon.

- Hanh vi tng x1r, n6i nang cua gido vién phai chuan mye, trang phuc cua gido
vién phai chinh té pha hgp véi hoat dong sur pham.

- Khong xuc pham nhan pham, danh dy. thin thé cua hoc sinh, dong nghiép va
nguoi khac. Khong tiéu cuc trong hoc tip, kiem tra, thi cur. Khong ¢o y danh gid sai
két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh. Khong ép bude hoc sinh hoc thém d¢ thu

X
tien.

- Khong bo gio , bo budi day, tud tién cit xén chuong trinh gidgo duc.

- Bao v¢ uy tin cua nha trudng, cua dong nghi¢p

- Tich cyc phong chong cac 1€ nan xd héi, thue hién tdt an toan giao thong,
Khong gdy roi trit te truomg hoc. Khong mang vu khi, chat chdy no, cac loai ho4
chat doc hai vao truomg hoc. Khong sir dung dién thoai di dong khi dang giang day
va du hop.- Cin cir vio chi tiéy, ke hoach nim hc_)p cua truong theo ca nim, hoc ky,
ll‘mng vu‘tmh hinh thyc té cua lop dé xdy dung ’ké hoach cong tac chu nhiém, cong
tac chuyén modn cho phu hop ¢6 higu qua cao nhiét.

— - Ty danh gid, xép loai mie dd hoan thanh cong viée hang thang theo quy
inh.

) A " ) o 3 -;. - .- .. - ‘A ’ ok . "

e Dieu 9: Nhirng diéu nha giao can by cong chirc duge biét dwge tham giay

L. Thye hién chd truong, chinh sich cua B R Ra ndia 2L 12 . :
hoach ¢6 ,:{: . h§ o Thong, chinh sich cua Dang va phip ludt cua Nha nuc, ké

{ N tac hang ndm cua co quan don vi,

2. Ké hoach céng tic hang nim cua trudmg

3.Viéc 16 chie 10 thi
¢ i ¢ phong trao thi dua cua ¢ ¥ A 2 i ¢4
két cia trwimg 2 cua co quan don vi, 4.B4o cao so ket, tong
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4. Céc bién phap cai tién td c!u'rc, hoat déng 18 16i 1am vigc, phong chéng
tham nhiing, thuc hanh tict kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sich
nhiéu dan.

. 5- Ke haochj tuyén dung, dio tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chire,
bau cir, bo nhiém can bo, cong chire, vién chire.

6. Thuc hién ché d¢, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can b,
cong chirc vién chuc.

7. Céc ndi quy, quy ché cua don Vi.
Diéu 10: Nhirng vige can b§ cong chire, vién chire giam sat, kiém tra.

1. Thuc hién chu truong, chinh sich cau Dang va Phap ludt ciia Nha nude, ké
hoach cong tac hang nam cua truong.

2. Su dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sdch ché dd quan li str dyng
tai san ctia co quan don vij.

3. Thyc hién ndi quy, quy ché cua truong

4. Thyc hién céac ché do chinh sich cia Nha nude ve quyen lgi ich cua can b,
cong chire, vién chire trong nha trudng.

5. Giai quyet khiéu nai té cao trong ndi b truong

.A -~ A e ~ . . : » - - L A ’ .‘
Diéu 11: Nhirng viéc phai cong khai dé can b§ cdng chirce, vién chire biét:
* NOi dung can cong khai:
. ' . . » A . \ ‘ “a A

I. Chu truong chinh sich cua Dang va Phap ludt cua Nha nuée lién quan dén
cong vi¢e truong,.

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy hang thing cua truomg

3. Kinh phi hoat dgng hing nim bao gom cac nguon kinh phi do nha nuéc cap
vi cac nguon tai chinh khac, quyvét toan kinh phi hang nim cua co quan don vi; tai
san, trang thiét bj cua co quan, don vi, két qua kiém toan.

* Cong khai vé co so vit chat:

- Cong khai dién tich dit truomg, dién tich phong hoc sén choi, cac phong lam
viee khac.

- Cong khai danh muc sach giao khoa, séch tham khao, cac loai tap chi, bao
dat mua hang quy

- Cong khai tiéu chuan van phong pham.

- Cong khai cac n¢: quy. quy dinh sur dung tai san cua nha truong (dién thoai,
doc va muon sach thu vién nha truomg) danh muc do dpng day hoc. Noi quy bao
quan do dung day hoc, sir dung va bao quan hé thong chiéu sang.

* Cam két trach nhiém

- Néu sir dung tai san nha truong trong gio giang day hoic nghién ctru ma hu

hai thi tuy theo thai d§, trach nhiém, wy nguyén nhan gy ra hu hai ma ban quan ly

i 9 . -
AR cl:\' wob miade Mials seaien LWAD sbhanaiun
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. 2 & - 3
sin cua nhi trimg dung cho vige néng phai ky hgp dong

.  mrgm i Vis: | : op dOng
m kétb:étxe::‘ ‘:;:::n di‘m\ ctia nha nuae) néu hu hémg phat boi thuamg 10675 theo tn)
ca y
gid hign ti. | o
san cua nha truong ra khor cong bao ve khi chua co

- Tuyét ¢bi khong dun thi
v kién cua Higu trudng.

. Cong khai il san dd ding nha truomg |
Hd d(‘mg thanh Iy 1ap bién ban, dinh gid va chuyen g

mua theo quy dinh cua Nhi nuac.
op ctia nguol hoc, vice su dung kinh phi va chap

Kinh phi hoat dang hangr niim, quyet

di qua it hode hu hong phas thanh by
a0 tai shn cho ngum dang Ky

* Cong khai céc khoan dong g
hanh ché d¢ thu chi theo quy dinh hién hanh
todn kinh phi cua tmeong, két qua ki¢m toan
* Noi dung can cong khai
- Cong khai hé théng vin ban thu, chi cua cap trén theo timg ném hoc.
. Théng bao cong khai v hoi dong nha truomg ve dir toan ngan sach do tai

chinh duyét.
- Cong khai két qua quyét toan tai chinh cua phong tai chinh va phon

g g1a0

duc.
- Cong khai chu truong mua sim trang thiét bj co sor vit chat phuc vu day va
hoc o phién hop hi dong.

- Cong khai gid ¢ cua cic thiét bi mua sam, sua chira,
- Cong khai cic khoan thu ngoai ngan sach (ban tri, quy dot, hoc tiéng‘f\nh.
hoc 2 budi/ngay... ) quyét todn thu, chi theo thing, thong bao ¢ phién hop hot dong.

- Cong khai cic khoan duge thué muon, bicu ting (thué truong thi dai hoc.
gui xe, qua cua cdc don vi (neu co)
* Thoi gian cong khai

- Dbi voi dy toan ngén sach cong Khai cham nhat sau ngay khi co quyét dinh
gizo dy todn cua cap trén.

- Dbi vai quyét toan ngan sach, chim nhét 1 § ngay sau khi dugc ¢o quan tai
chinh cung cap tham tra, xac nhan.

- Cong khai trude tir 5 dén 7 ngay cac khoan thu theo quy dinh cua Nha nuac,
tinh va ¢cia UBND huyén. Cong bo rd mire thu va thoi han thu.

s\ 4 ! ~ a‘ . L -' - : . : . . ' 4 g

4. Giai quyet ché do, quyén lgi, doi song vat chat tinh than cho nha giao, can bg
cong chue
| - Dam bao luong ding han.Viée nang luong ding ki han, ning lrong trude ki
han cho ¢in bd gido vién dat thanh tich Xuat sic theo cheé d¢ hi¢n hanh,

. l}hcn Ehucmg ding nguoi dang viée ding quy dinh cha co quan. Binh xét
khen thudmg cong bing khich quan,

- Vido ¥ N At o+ Al 3 A » \ 3

Vige thim quan nghi mat cho CBGV theo ké hoach cia nha trudng
- Hang nam khdm bénh cho CB, GV tir 1-2 lan/nam
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- Pugc boi dudng nang cao nghiép vu
3. Viéc nang bdc lwong, dé bat khen thuong, ki ludt
3.1. Dao tao, boi dirong can bé cong chiee:

- BGH lép ké hoach boi dudng gido vién theo ké hoach cua PGD.

- Cong khai céc dot boi dudng, dao tao can bg, cong chirc - théng béo dén
gido vién - sap xép thoi gian va cong viéc dé gido vién dy cac 16p boi dudng.

- Tao diéu kién CSVC : Cir ngudi day thay - gido vién c6 quyen dé nghi tham
gia.

- Gio vién di hoc phai dam bao du sé lugng va chat lugng 16p hoc.

5.2. Dé bat bo nhiem can bo

- C6 ké hoach lau dai cho luc lugng ké can va phat trién doi ngti cdn bo tre.

- Danh gia ding mirc nang luc cua gido vién, boi dudng giup d& giao vien tich
cuc, giao nhiém vu c6 ké hoach giam sat giup dd .

- Gido vién dugc dé bat gidi thiéu vao quy hoach phai la giao vién ¢o pham
chat dao drc tot, trinh dd chuyén moén vimg vang, kh~a nang tap hQ}z quar.m-chu.ng. “
y thire td chirc ky luét cao, c6 tinh than trach nhi¢m sin sang nhan cong vige va hoan
thanh tét nhiém vu, dugc da sd can bo gido vién nhan vicn trong ho.|‘ dnng: nha
truong tin nhiém dua vao quy hoach. Thyc hi¢n ding quy trinh gidi thi¢u nhan sy
vao quy hoach. Giéi thiéu d¢ bat lén cap trén dé bo nhi¢m.

5.3 Nadng bac luwong:

- Cong khai chinh sach, tiéu chuan nang luong.

- Thue hién quy trinh xét nang luong dang quy dinh

+ Gido vién béo cio két qua cong tac.

+ Ban xét duyét nang luong hop xét thong nhat dé nghi cap trén nang bac
luwong khi du tiéu chuan.

- Cong khai ché dé ning lueng trude thoi han cho nhimg ca nhan dat thanh
tich xudt sic. Xét duyét dé nghi cong khai, cong bang, dung doi wrgng dugce huong.
5.4. Khen thwong, ky luar cén b6, cong chiee :

- Ban thi dua xdy dumg tiéu chi thi dua hiang nam.

- Xiy dyng quy che khen thuéng dinh kY, dot Xuat

- Cong khai ké chi tiéu thi dua, quy ché khen thuong.

- To chure binh bau thi dua cong bang khéach quan, ding quy trinh.

Eey Ban thi dua cong khai danh sach khen thuéng - khen timg mat - khen toéan
dién.
- Tién hanh khen thuong dinh ky va d6t xuat.
- Gido vién vi pham quy ché
+ Lan | Nhic nhé
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+ LAn 2 Phé binh truéc HDSP

+ LAn 3 Lap bién ban, x Iy ki lut - luu hé so
- Cén bd, gido vién, nhan vién sinh con thir ba tro 1én nhén céc hinh thic xu
phat:
+ Khong xép loai thi dua, khoéng khen thudng tAt ca céac hoat dong ba nim lién

k& tir nam sinh con thi ba tro 1én.

+ Khéng xét tang luong dung ki han, trude ki han trong ba nam lién ké tir nam
sinh con thir ba trd 1én.

- Gido vién c6 quyén trinh bay hodc khiéu nai
5.5. Ddnh gid, nhdn xét can b¢ cong churc:

- Thye hién ddy du ndi dung danh gid theo quy dinh.

- Thyc hién ding quy trinh danh gia.

- Ban giam hiéu danh gia nhan xét can bo, gido vién phai xem xét y kién cua
td chuyén mon, lién tich Nha truong.

_ Cong khai viéc danh gia. Giai quyét cac kién nghi khi

- Panh gia giao vién theo chuén nghé nghiép gido vién tiéu hoc dam bao ding
quy trinh. GV ty danh gia — T chuyén mon danh gia — Lién tich nha truong dénh
gid — HT thay mat lién tich quyét dinh murc xép loai va nhan xét ghi ho so

6. Céc vu viéc tiéu cue, tham nhiing trong co quan, don vi da duogc két luan.
Cong khai ban ké tai san thu nhap cua ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh
cua phép ludt. (Hi¢u truong, Phé Hiéu trudng, ke toan).

éu nai dung quy dinh.

7. Céc ndi quy, quy ché cua trudng.

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai t& cdo trong ndi bd nha
truong.

9. Céng khai két qua tiép thu y kién cla cén bo, cong chic, vién chuc vé
nhimg vén d& thudc tham quyén quyét dinh ctia ngudi dimg dau co quan dua ra lay v
kién can b, cong chire, vién chuc.

10. Van ban chi dao diéu hanh cia co quan quan li céap trén lién quan dén nah
trudng.

TRACH NHIEM CUA HQC SINH
Piéu 12 : Nhirng viéc hoc sinh duwgc biét:
e ‘C.hﬁ trum:n'g, ché dd chinh sach clia Nha nudc ctia nganh, cua nha trudng doi
vGi ngudi hoe. Noi quy quy dinh ctia nha truong, cua lép lién quan dén ngudi hoc.
A 43 b3 . °

- Ké hoach dao tao, tuyén sinh cua nha truong hang ndm

- Nhitng thong tin lién quan dén hoc tap rén luyén ctia hoc sinh

- Quy dinh dénh gia hoc sinh. Hoat d¢ ' i oial tri i '

A : . Hoat dong vui choi giai tri, tham gia
ngoai khod theo quy dinh. ¢ : i R G
- Pugce thong bao két qua A P , "
oc thong bao két qua hoc tép, hoat dong qua cac dot kiém tra, thi thang,
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Ky

- Bugc nhap hoc, xin hoc, chuyén truéng theo quy dinh.

i re & LiA A
.M_ Nhirng didu hoc sinh dwgc tham gia dong gép ¥ kien cic hoat dojng
2120 dyc ciia Nha truong.

- Puge tham gia déng gép ¥ kién déi vdi gido vién, Nha truong.

- Pugc tham gia déng gop y kién trao d6i thao luan cong v'iéc chu'ng cua
nhém .té’ 16p. Pugc tham gia dong gop nhan xét dénh gia binh xét thi dua cac nhan
tap thé to nhém trong 16p.

- Pugc ¢6 y kién khiéu nai va yéu cau giao vién, nha tru'.(‘mg giai qt,l}'él: ?(hi ¢o
nhimg viéc chua cong béng, chua ding trong dénh gia xep loai, trong cac moi quan
h¢.

Diéu 14 : Trach nhiém cua hgc sinh.

- Phai hoc tap, rén luyén thyce hi¢n nghiém tic cac ndi quy, quy dinh cua Nha
trudng, 16p dé ra.

= Thuong xuyén rén luyén. tu dudng pham chit dao dire nhin cich, th(j lLl('T.‘
thim my, tinh than chip hanh cac nghi dinh, ¢6 ddng co hoe tip dung. Khong co thi
do sai trong hoc tap. Tich cuc hoc tép.

- Kinh trong 1& phép véi thiy ¢, ngudi trén, xdy dyng gitp d& ban be cung
tién bd, thuong yéu em nho. ton trong ngudi trén.

- Thye hién quy udc nép song van hod cia hoe sinh trong Nhi trudng,
TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Dicu 15:

- Pho bién ngay tir dau nam hoc k¢ hoach nhiém vy nim hoc va nhimg ni
dung lién quan dén trach nhiém cua gido vién can b cong chire va ngudi hoc

- Théng bédo cong khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy quy ché cua
nha trudmg, ticu chuan danh gia xép loai. khen thuong, ky luiit (sau hoi nghy cong
chire)

- T6 chire Hoi nghy cha me hoc sinh 3 lan/nam hoc (Péu nam hoc, hét hoe k¥
|, cudi ndm hoc) dé thing bao ke hoach nhiém vu nam hoc, Ké hoach thu chi tai
chinh, thue hién thoa thuin cac khoan thu theo thoa thuan o1 timg CMHS. Giao
trach nhi¢m cho phu huvnh cung p!*‘.&i hop vi nha truong quan ly, giao duc hoc
sinh.

- GV thyc hién 1iép thu, thng hop ¥ kién cua phy huynh dé phan anh cho higu

! L

tra

truong

- Kip thoi thong bio cac ¢hu truong chinh sach cua nha nuée cua nganh doi
v nguol hoe va can bo gido vieén nhéan vién,

- Dét hom thu gop v dé cac ca nhan thuén lgi trong viée dong gop ¥ kién

- Giai quyét cée vy kién va don thu khiéu nai, th céo theo Juét dinh

g - » . v & ” * . ’ B 1 » 2 ' A& ~ » a 5
- Thye hi¢n ¢é lich tiép din. Tai noi tiép din c6 niém yét cong khai lich ngy
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gid tiép dén, ndi dung co ban cia luat, khiu nai, 16 céo,
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC DPOAN THE

Ppidu 16 : Trach nhiém cia td chirc doan thé trong Nha trudng.
- Tham muu, dé xuét nh'i‘mg bién phap giup cho Hiéu truong thiye hién 1t
nhimg quy dinh ctia ban quy ché nay.

- Chép hanh va td chire tt cac hoat dong dan chu trong don vi

- Thyc hién nghlem tie 18 181 1am vigc trong td chirc, nhimg quy dinh trong
diéu 18 trudng Tiéu hoc va Ludt gido duc

- Td chuc thuc hién Nghi quyet, quy ché ctia Nha truomg véi t6 chirc minh
phu trach.
Pidu 17: Trach nhi¢m cia ngudi dirng dAu cic to chirc doan thé trong nha
truong:

- Phéi hop véi nha trudng trong viée té chirc thuc hién quy ché dan chu trong
hoat dong cua nha truong

- Nang cao chét luong sinh hoat chuyén mon, dan chu ban bac thuc hién
nhiém vy nidm hoc.

- Ban thanh tra nhén dan chju trach nhiém giam sat kiém tra viéc thuc hién
quy ché dan chu, c6 trach nhiém ling nghe y kién cla quan chung, phat hién nhimg

vi pham quy ché déan chu de dé nghi hiéu trudng nha truong giai quyét. Bao céo cap
trén c6 thdm quyén giai quyét khi hiéu truong khong giai quyét.

Piéu 18: Trach nhi¢ém cia CMHS, ban dai di¢n CMHS trudng va cac lop

Ban dai dién CMHS truong va cac l6p c6 trach nhi¢m to chire thu thap y kién
déng gdp cua cac cha me hoc sinh dé cung phdi hop giai quyét cac vén dé :

- Van déng cha me hoc sinh thuc hién dung chu truong, chinh sach ché do ma
hoc sinh duoc hudng hodce nghia vu phai dong gop.

- Véan dong cha me hoc sinh thuc hién cong tac xd héi hoa gido duc

- CMHS c6 thé phan énh gép ¥y trao dm truc tiép vOi nha trudng voi gido vien

hodc thong qua dai dién CMHS 16p, truong vé nhiing véan dé lién quan dén cong tac
gido duc trong nha truong.

CHUONG 111

QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI CAC CO
QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Diu 19: Nha trudng véi co quan quan ly cap trén

A Phl{c ting sy chi dao clia co quan quan 1y cép trén, thuc hién bio cao dinh ky
dung quy djnh kip thoi va nghiém tuc

- Kip thoi phan anh nhiing vudng mic kho khan cua nha truong va kién nghi
bién phép khic phuc dé cAp trén xem xét giai quyét

- Phan dnh nhiing van dé chua ro trong quan 1y chi dao clia cép trén, gop ¥ phé
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binh bing van ban hodc trao dbi truc tiép. Khi ¥ kién phan anh chua duqc giai quyét
. nha trudmg van phai nghiém tac chap hanh va thuc hién su chi dao cia cap trén.
CHUONG v
QUY DINH CONG KHAI VIEC TIEP CONG DAN VA GIAI QUYET
CAC CONG VIEC CUA NHA TRUONG POI VO1 CAC TO CHUC
. ) NGOAI NHA TRUONG
QUYEN KHIEU NAIL, TO CAO CUA THANH VIEN TO CHUC

DM Moi thanh vién, t chirc trong Nha truong ¢d quy én khiéu nai véi lanh
dao Nha truong vé quyet dinh hoic viéc 1am trai phap ludt cua Nha truomg cua can
bo, gido vién, nhan vién thudc Nha trudng khi ¢6 can e cho ring quyet dinh hay
hanh vi d6 1a trai phap luat xam pham quyen. lgi ich hop phap cua minh.

M Can b, gigo vién, cong chire, hoc sinh trong Nha trudmg <o quy én
khleu nai quyet dinh ky luat cia ngudi 6 thim quyen d01 vai minh, khi ¢o ¢dn cu

cho ring quyét dinh do6 la trai phap ludt, xdm pham quy én, loi ich hop phap cua
minh.

Pﬂ'_]_z. Cén bd, gido vién, cong chire, hoc sinh, cha me hoc sinh ¢o quyen 1o
cdo vdi lanh dao Nha truong vé hanh vi trai phap ludt cua td chure ¢a nhian thuge Nha
truomg gay thiét hai hodc de doa gay thiét hai loi ich hop phip cua minh, cua ¢co
quan cua té chue Nha nuoc.

chu 23: Céan bo, gido vién
phan anh, “anh, dé dat nguyén vong, '\:

Dicu 24: Can bd, p1ao 'én cong chire, hoe sinh, cha me hoc sinh ¢o khicu ni
lam don lhco mau quy dir .‘ Vi gus true uép dé trinh bay. Neu khicu nai khong thue

tham quyen giai quy¢t holc vuviee dico quyet dinh giai quyet cuoi Lun;; thi khi nha
truomg nhan don Hnmb o trach nhiém thy Iy ma thong bao, chi din bing van ban

cho nguoi khicu nai nol gial g Junel.

o 2 chure. hoe sinh, cha mg¢ hoc sinh €O quyen
n cua minh vai Nha truong |

Di¢u 25: Khi mo1 nguo: .f;:'. khiéu nai, 1o cao phai thyc hién dung noi quy tiép
din, thye hién theo hudng din cus can bO tiep dan, khong gdy on 4o, mat trt tr lam
anh huong dén mor ng. NG dung don phai trung thue, khong duge lgi dung
Xuyen e,

Diéu 26: Bo phin yin phong la non ticp nhéan don, nguoi tiep dan phai ton trong

3 3 2

nguoi dén khiéu nai, tnnh bay. Khiém ton, nhi nhin, ton trong quyc.n khiéu nai, to

¢do, quyén phin anh kién nghi cua cong dan. Don khxeu nai, 10 cao va cic 1ai ligu
lién quan cua cong din cung cdp, khi tiép nhén can bo txcp phai ¢6 so sach theo ddi,

co gigy bien nhan, iay hen ngay g quvet va gir bi mat ho tén, dia chi, bit tich
cua nEual 1o cao khy nigwon 10 odo yéu cau. Thu truong Nha truomg pha giai quyét
don khicu nan, 10 cao theo tham quyén ding tninh ty quy dinh cua phdp luat, khong

duge dun day [eén cap trén

THOT GIAN NHAN, CHUYEN DON THU KHIEL NAI VA GIAI QU YET
KHIEU NAI TO CAO KHI CO SU CHI DAO UY QUYEN CUA CAP TREN

Dicu 27: Thoi gian giai quyet Kkhiéu ngi, t6 ¢ho thude thim quyen,
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Tét ca cde don thu khiéu nai 16 cdo phai duge thng hop vil gui vé b phin van

phong.

Khi vy vi¢e duge bo phin van phbng xtr ly phan logr vi bio cio hu;u trucrp
Hi¢u truong nha truong phoi hqp vt cong doan, thanh tra nhdn dan phai dicu tra s
Iy tra 1&i thi thai gian thye hign giai quyét duoce thire hicn nhu sau:

1/ Vé khiéu nai.

a- Thoi hi¢u khiéu nai 1a 30 ngay ké tir ngay nhan duge quyet dinh hanh
chinh.

b- Trong thoi g.lan 10 ngay. ke tur ngay nhin dugc don khieu ngi thuge tham
quycn. nguoi giai quvcl khi¢u nai lan diu phai thu Iy de prar quydt va thong bao

bang viin ban cho ngudan khiéu nai biét.
¢~ Thoi han giai quyét khiéu nai lan dau khong qua 15 ngay ke ur ngay th Iy
dé giai quyét, viée phire tap khong qua 30 ngay
2/ Vé dom 16 cao

- Dan td cdo thude tham qmcn cham nhat la 10 ngay phar thy Iy poa quvet
Néu don 16 cdo khong thude tham quyén giar quyct thi chvm nhat trong thin han 10
ngay ké tir nga) nhan duoc phas chu\cn dem to ¢ao hodo ban Hn For 1o cao v can Lo
li¢u, chimg ¢ ¢6 Tien quan ( néu <o b cho aguen <o tham quyén g quyet va thong
bao cho ngudi th cao bi¢t di chuyén

« Thii han xem xét, gia q'.,"u-'. Jom 10 cao khong qua 30 ngay ket ngay thuy
ly, viéc phire tap khong qua 4% nga
TRACH NHIEM CUA \(.l o l)l OC GIAO GL ALOLY E1KHIEU NAL- 10
CAOVANGLOTKHIEUNAL- TO CAO

pig“g 28: Nguoi duoc guaso thy by Ahidu nat, to cao phas thu thap day du ta hicu

va chimg ¢, lam 8 nds dung Ah fu mgn, 10 cao d¢ bao cao nguat ¢o tham quyen yiat
quyet,

« Khi tiép xuc von nnhdng sguon co lién quan phai lang nghe y kién trinh bay
nguvén nhan sy vide, pha U Bidn ban va bao cao xin v kién cua nguoi ©6 thim
QUVEN RiRE Guy et

Di¢y 29 Quyét dinh g quyet kuéu nat cua Nha truong phai gui dén ngudr
khidu ngi, ngutn oo guaén va ko ich Bién quan, khi can thiet thi cong b cong kha
quvét dinh gim quyet Khadw ngu & von nguol khicu nat va nguom bi khieu nai

m Trong kb cho gia quyet vige khicu nau, ! L khiéu nal vin phi
chip hitnh quyét dinh oua clp o thim quyén. Trir truomg hop quyet dinh d6 bi tam
dinh chi thi hinh theo quy dind cua lult Khidu nai, 10 cao. Nguo khiéu nai sau khi
nhgn duge Guyet do mh g gw .v‘t ol tedch nhuém thr hanh Néu khong d(;mg}' vin ket
ludn trong L et dink g fi'.,.c' nge kKhitu ngi co quyen de nghi dén ngun <o

thim quyén gidi quyer tidp thes.
Di'eg 31 Hb so khidy nai 10 céo sau khi duoe wai quyet phan huu gl tg lrgong

t

Tal {igu hd so heu trdr duge béo v§ theo quy dink cus Nha nudc. Mol truomg hop sao
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chép, cung cép cho co quan hodc cé nhan phai theo dung quy dinl :
duge thi truéng cé thdm quyén déng y. & quy dinh etia Nhh nurde v

CHUONG V
QUY UOGC THY'C HIEN NEP SONG VAN HOA TRONG TRUGNG HOC
Didu Dieu 32. Quy wée trong gio lam vige:
- Khéng di mudn vé s¢m, dén trudce gio 15 phut. Gido vncn va (‘nam higu tryre
ban dén truéc gid hoc 30 phut, chju trach nhiém quan xuyén giai quyu moi cong
viéc trong nha truong khi GVCN chua c6 mat & truorng Khong tiép phu huynh

ngudi nha trong gi¢ lam viéc (dién thoai hodc tryc tiép). Khi can thiét tiép phu
huynh phai chuan bj ky noi dung. Khong lam viéc riéng trong gio 1én 16p.

Diéu 33. Quy wée trong sinh hoat :

- C6 16i song lanh manh, gian dij, tiét kiém.

- Khong bo di lam viéc khac trong gio lam vi¢e trong Nha tlmm;:,, cac phuong,
tién xe dap, xe may khi mang dén trudong phai ¢ khod, dé ding noi quy dinh.

- Tham gia hoc tap boi dudng chuyén mén day di ¢6 hi¢u qua.

- Nhiét tinh tham gia cac phong trao vin nghe¢, thé thao do cong doan nha
trudng to chue.

- Sép Xép ngan nap gon gang, sach dep 16p hoc va phon;, hoi dong, khong dé
thye phdm, rau qua & phong hoi dong. cde cheén dé dung chd. Lay dau tra do,

- D6 rac dang noi quy dinh (khu vue 1op quan ly khong co ric)

- Tiét kiém dién nuoe, VPP, cac phuong tign khac cua nha truong (tat di¢n khi
ra khoi phong va nhimg Iuc khong ¢6 nhu cau...)

- Guong mau xdy dung va thyc hi¢n gia dinh nha giao vin hoa ¢ truong, ¢ noi
cur tru.

- Trang phuc chinh t¢, miu mue, ngay thi 2 chao ¢o mic do trang,, ¢b ¢b bé, mic 4o
dai trong nhimg ngay I¢, ngdy 20 11, hoi nghi cdn bd cdng chire, tong s két nam hoc...

- Trong gi¢ 1én lop tuy et dm plm dam bao gio cong, khong di lai, trao doi vai
dong nghiép, ngudi khac trong gio

- Néu trong tiét giao vién tich cue dy git dong nghiép, phai ¢6 y thirc gilr gin
trt ty chung khéng néi chuyén to gdy on ao trong gio hoc.

ll. ” - .‘ ’ >
Di¢u 34, Quy woc trong giao tiep ung xir:
* Doi ver dong nghic;

- Khong phat ngon bua ba:. noi sai sy that anh huong dén uy tin dong nghiép
phai ¢o thai do dung khi nghe thong tin vé dong nghigp.

- Khong bé phii, cuc bd, ¢b chap, Lan théng thén chén tinh gép gd binh tinh
tim nguyén nhén, khi c6 sy vy dé phan xét dong nghiép.

- Cén néu cao tinh than doan két tuong than tuong 4i. San sang Ung ho bing
tinh thin, vit chat khi dong nghiép gap khoé khin.
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¥ DI i hoc sinh:

- Guong mlu, ¢6 cir chi 1di n6i dgp vdi hoe sinh,

- Té6n trong nhin céch hoc sinh khong dubi hoc sinh ra ngoai gity hoc bing cic
hinh thirc phat khde (dimg X6, gio tay 1&n tudmg, lam v¢ sinh...)

- Tén trong va cin nhiic k§ nhing y kién cua hoc sinh, danh gia xép loai hoc
sinh ¢6ng khai, cong biing theo quy dinh ctia B) gido duc.

- Phai khich 1é hoc sinh hoc tip va tgo didu kién cho hoc sinh phat trién toan
dién.
* Poi voi phy huynh:

- Khong gay phlcn ha, héach djch, ctra quyén khi gidi quydt cOng vige ma phai
khiém tén, hoa nha, ling nghe, khong dé phy huynh cho doi di lai nhiéu lan.

- Sir dung sd lién lac ¢6 hi¢u qua (can thiét m&i phy huynh).
- Khéng ding qu¥y hdi dé giai quyét cong viée 16p khi chua co 'y kién cia chi
héi phu huynh.,
- N&i dung cin trao ddi véi phy huynh phéi chudn bj truée dam béo thiu tinh
dat ly.
Piéu 35. Quy wore trong hi hop:
¢ Pén dung gid, khong ty tién bo hop gilta chimg hodc ra ngoai khi chu toa
chua dong y.
- Khong néi chuyén va lam viéc riéng trong gio hop.
- Phéi tap trung ghi chép khi chil tog hi nghi phd bién. Muén pht biéu phai
dugc chu toa dong y, khong ndi chen khi ngudi khdc dang phat biéu,
- Gifr thai do tir ton, ton trong chi toa hdi nghi khi phat biéu tranh luén.
- Khong hat thude va nghe dién thoai di dong trong phong hop.
Pidu 36. Quy wic trong chuyén mén:
Gido vién phai thye hién nghiém tic quy ché chuyén mén;
- Lén 16p phai 6 du bai soan va soan trudce it nhat | ngay. Bai soan dugc phép

diing lai can ¢6 bd sung day du, o rang (ng1 dung kiém tra bai cii va phan luyén tap
bai giang cé ndi dung dé nang cao cho ddi tugng gioi).

-GV ndm ch{éc chgén kién thirc timg bd mén dbi vai khéi 16p minh phuy trach.
Giang day theo chuan kién thire, k§ nang. Panh gia hoc sinh theo ding chuan. Tranh
hig¢n tugng hoc sinh khéng dat chuan lén 16p.

- Bai giang :
+ Thuong xuyén sir dung va khai thac c6 hiéu qua do dung day hoc.

+ Bai gidng du ndi dung c6 khic siu kién thirc trong tim. Dam bao tt chét
lrgng gio day.

+ Tb chitc duge nhiéu hinh thirc hoc tap cho hoc sinh (hoc theo nhom, hoe
ngoai troi.). Tich cyc img dung cong nghé thong tin vao giang day. 95% gido vién
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biét str dung gido dn di¢gn wr. Cace Uét day thi glao vién glol, chuyén dé Gy aling dos
str dung gido dn dig¢n ur, e
- Chim, chira bai thudmg xuyén, ¢o chua 11 ¢n thin, 10 phé 1o rang miy
murc
- Cé bién phap tich cye ndng cno chiit g, ¢hiy vidt cho hoc sinh, khong
duoc to lgi chir vict, khong ding but xod, but bi,

- Hoe sinh phai ¢6 1 lwu dé kidm ta ebe bh mon,

- Theo ddi dénh gid hoe sinh theo TT22/2016, T 27/2020 thudmg, xuyén vi
dinh ki ding quy dinh. Hop gido vién b mon, tham khio y kién PHEES, TS trong,
|op dénh gid x¢p logi HS cudi ki 1, cudi nam theo ding, quy dinh.

C. CAM KET TRACH NHIEM

Quy ude thye hign nép sdng viin hod trong nhi (ruomg,

A X . i z\ Y 14 AA 4 o \ ”Su’\ \I'! 1A ||'\” ,',’; ‘l
chudn 1am ciin ot d& danh gid cong chire, Can b cong chire, vien ehire Thyfe Righ ot
s& duge céc doan thé Nha trudng bidu duong khen thudng v neu can b gido vicn,
L. » LY Y. . ) 2 @4 x N . ‘A' ~ ’. .
vién chitc Nha trudng dé vi pham mdt trong nhimg dicu quy wde trén thi s¢ phai
chiu trach nhiém trude Hidu trudng nha truong vit tuy theo mire d§ s& phai chju hinh

thire ki ludt.

14 mdt trong, nhimg, ticu

D.TO CHUC THYC HIEN
Quy ché dan chu do duge thong qua H§i nghj cOng chire ngdy 8 thing 9 ndm 2022

va chinh thire ¢6 hi¢u lye va dua vao thye hign trngdy 9 thang 9 niim 2022,

’ 3 (Y A ' \ [ )
Céc thanh vién, td chie trong nha trudmg, hoe sinh, phy huynh hoe sinh ¢6
trach nhiém nghién cru hoe tip va nghiém tic thyee hi¢n.

Neahpe TRUONG BAN.QUY CHE DAN CHU
- Phong GD&DT: dé be, ERUO
- HS, CMHS: dé thye hign, xilt'rr\ﬁpv SNC
- CBGVYNV: dé thyre hign; 1000 IHONG DAN 1 \
- Luu VP, “ \BAthTRU TIEU HOX A, +#
v \ }{Mlh ING PN '
O w7

" A

.

Ha Viin Minh
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